
Ihre Aufgaben
Benutzungsservice und alle damit verbundenen Aufgaben
wie Ausleihverbuchung, Mahnwesen und
Benutzendenverwaltung
Serviceorientierte Beratung der Benutzer*innen (m/w/d)
Bestands- und Regalpflege
Bearbeitung von Fernleihen
Mitarbeit bei der Durchführung von
Bibliothekseinführungen und anderen Veranstaltungen 
Beschaffen, Inventarisieren und Katalogisieren von
Printmedien im integrierten Bibliothekssystem

Ihr Profil
Abgeschlossene Ausbildung zum*zur Fachangestellten
(m/w/d) für Medien- und Informationsdienste
Kenntnisse in der Anwendung integrierter
Bibliothekssoftware, vorzugsweise PICA, insbesondere
Ausleihverbuchung (OUS) und Erwerbung (ACQ)
Kenntnisse des Regelwerks zur Formalerschließung
(RDA) und der GBV-Katalogisierungsdatenbank K10plus
Bereitschaft zur Übernahme von Spätdiensten
Kundenorientierung sowie Erfahrung im Umgang mit
Publikumsverkehr
Verantwortungsbewusstsein und Eigeninitiative
Organisationsgeschick sowie strukturierte, sorgfältige,
vorausschauende und selbstständige Arbeitsweise
Teamfähigkeit und Loyalität sowie Durchsetzungs- und
Kommunikationsvermögen 

Die HAWK versteht sich als ein Ort der
Chancenermöglichung. Daher wird auch von Seiten der
Person, die die Stelle ausübt, ein gleichstellungsorientierter
und vielfaltsfreundlicher Umgang im Kollegium und mit den
Studierenden vorausgesetzt. 

Fachliche Fragen beantwortet Ihnen gern Frau Andrea Salin
(andrea.salin@hawk.de).

Als vielfaltsfreundliche
Hochschule wünschen
wir uns ebenso
Mitarbeitende, die
unterschiedliche
Lebenshintergründe
mitbringen. Daher sind
Menschen aus
unterrepräsentierten
Gruppen besonders zur
Bewerbung aufgefordert.
Unsere Hochschule
fördert die Vereinbarkeit
von Familie und Beruf
unter anderem durch
sehr flexible
Arbeitszeitmodelle. Auf
diesbezügliche Fragen
geben Ihnen das
Gleichstellungsbüro und
der Personalrat gern
Auskunft. 

Personen mit
Schwerbehinderung
werden bei gleicher
Eignung, Befähigung
und fachlicher Leistung
nach Maßgabe der
einschlägigen
Vorschriften bevorzugt
berücksichtigt. Zur
Wahrung Ihrer
Interessen teilen Sie uns
bitte bereits in der
Bewerbung mit, ob eine
Schwerbehinderung/
Gleichstellung vorliegt. 

An der HAWK Hochschule Hildesheim/Holzminden/Göttingen ist in der Bibliothek
an der Fakultät Ingenieurwissenschaften und Gesundheit am Standort Göttingen
zum nächstmöglichen Zeitpunkt folgende auf 2 Jahre befristete Stelle zu besetzen:

Fachangestellte*r (m/w/d) für Medien-
und Informationsdienste
(E 9a TV-L, Teilzeit mit 19,90 Std./Woche)
Die Stelle wird gemäß § 14 Absatz 2 des Teilzeit- und Befristungsgesetzes befristet
besetzt. Die Stellenausschreibung richtet sich daher nur an Bewerber*innen (m/w/d), die
noch in keinem Arbeitsverhältnis zum Land Niedersachsen gestanden haben.
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https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/921929/1825906/Cl/d4a4ff387ffdf41f2be4fbdda3a9cb4bb0b759a/L3317875/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly9oYXdrLmRlIiwiemwiOiJ5b3VyZmlybS5kZSJ9


Die Stelle ermöglicht Teilzeitbeschäftigung im Rahmen der
gesetzlichen Bestimmungen. 

Ihre aussagekräftige Bewerbung schicken Sie bitte als
ein PDF-Dokument bis zum 16.02.2024 an die
Personalabteilung der HAWK, E-Mail:
jobboerse@hawk.de. 

Informationen nach Artikel 13 DSGVO zur Erhebung
personenbezogener Daten finden Sie auf unserer
Homepage unter: https://www.hawk.de/datenschutz-
stellenangebote
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