Einstellungen des Zoom-Clients der HAWK HHG

Um eine moglichst komfortable und sichere Nutzung des Zoom-Clients zu gewahrleisten, finden Sie
in dieser Anleitung von der ZIMT-IT, abgestimmt mit dem Datenschutzmanagement, empfohlenen

Einstellungen fir lhren Zoom-Client.

Ein Einstiegsvideo fiir Zoom finden Sie hier:
https://www.hawk.de/de/newsportal/hawk-tv-und-radio/hawkconnected-erste-schritte-zoom

ACHTUNG: Sie kdnnen die Einstellungen abdandern. Bitte tun Sie das verantwortlich und nur wenn

eine Notwendigkeit besteht.

Navigieren Sie zu den Einstellungen, indem Sie auf das Zahnrad in der rechten Ecke klicken.

Unter Allgemein kdnnen Sie folgende Punkte aktivieren:

- Wenn geschlossen, das Fenster im Infobereich schlieflen, anstatt in der Taskleiste

(Zoom wird so nicht, wenn geschlossen, in der Taskleiste mit dem ,, Zoom-Symbol“ angezeigt)
- Meine Verbindungszeit anzeigen

(Zeigt Ihnen die Zeit an, wie lange Sie bereits in einem Meeting sind)
- Erinnern Sie mich XX Minuten vor meinen bevorstehenden Meetings

(Zoom erinnert Sie an ein bevorstehendes Meeting — Empfohlen werden 15 Minuten)

2 Einstellungen
Video
Audio
Bildschirm freigeben
O Chat
Virtueller Hintergrund
Aufzeichnung
Profil
Statistiken
o Feedback
O Tastaturkdirzel

Zuganglichkeit

(") Zoom starten, sobald ich Windows starte

Wenn geschlossen, das Fenster im Infobereich schlieen, anstatt in der Taskleiste
@) Doppelmonitore verwenden
(L) Beim Start oder Betreten eines Meetings auf Vollbildmodus schalten

) Automatisch den Einladungslink kopieren, sobald das Meeting beginnt

() Fragen Sie mich, ob ich bestétigen kann, wann ich ein Meeting verlasse

Meine Verbindungszeit anzeigen

Erinnern Sie mich | 15 ¥  Minuten vor meinen bevorstehenden Meetings

O Bei Bildschirmsperre oder ausgeschaltetem Schirm mein Video und die Tonausgabe beenden

Hauttonreaktion

el badb

Mehr Einstellungen ansehen (5
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https://www.hawk.de/de/newsportal/hawk-tv-und-radio/hawkconnected-erste-schritte-zoom

Unter dem Punkt Audio kénnen Sie testen, ob Ihre Hardware ordnungsgemaf funktioniert.
Hier haben Sie auch die Moglichkeit die Hardware einzustellen, welche Sie verwenden
mochten.

Aktivieren Sie folgende Punkte:

Bei Betreten eines Meetings immer Computeraudio verwenden

(Sie betreten direkt einen Raum, mit aktiver, voreingestellter Audiohardware)

Mikrofon stummschalten bei Teilnahme an einem Meeting

(Da durch den oberen Punkt die Audiogerate sofort aktiv sind, empfehlen wir eine
automatische Stummschaltung)

Dricken und halten Sie die LEERTASTE zur kurzzeitigen Deaktivierung der Stummschaltung
(Aktiviert das Mikrofon fir die Zeit, solange Sie die LEERTASTE driicken — ,,Push-to-Talk")
Tasten am Headset synchronisieren

(sollte Ihr Headset z.B. (iber eine Mute Taste verfligen, konnen Sie diese an Ihrem Headset
driicken und Zoom schaltet Sie automatisch stumm)

) Einstellungen X

Allgemein

Videa Lautsprecher | Tontest | Kopfhérer (Jabra Elite 75t Stereo) v

Bildschirm freigeben

Lautstarke: o [ ] o)
Chat

Virtueller Hintergrund Mikrofon | Mikrotest | Mikrofon (C922 Pro Stream Web.. v

Aufzeichnung Emissionsstarke:

Profil Lautstarke: o @o— o)
Statistiken Lautstarke automatisch einstellen
g Tastaturkiirzel [ Getrenntes Audiogerat verwenden, um gleichzeitig einen Klingetton abzuspielen
Zuganglichkeit Bei Betreten eines Meetings immer Computeraudio verwenden

Mikrofon stummschalten bei Teilnahme an einem Meeting
Driicken und halten Sie die LEERTASTE zur kurzzeitigen Deaktivierung lhrer Stum...

Tasten am Headset synchronisieren

I"X’ | Erweitert |
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Nun folgt der Punkt Bildschirm freigeben. Hier kénnen Sie einstellen, wie sich Zoom
verhalten soll, wenn Sie oder jemand anderes seinen/ihren Bildschirm freigibt, ob z.B.
Dokumente angezeigt werden sollen.

Stellen Sie Zoom wie folgt ein:

Skalieren, damit der freigegebene Inhalt in das Zoom Fenster passt

(Hier wird vermieden, dass es zu unleserlichen Freigaben kommt, falls das Fenster von Zoom
sich nicht im Vollbildmodus befindet)

Nebeneinander-Modus

(Bei einer Freigabe sehen Sie die freigegebene Datei, sowie die Teilnehmer/innen, je nach
gewdiinschter Ansicht)

Systembenachrichtigungen bei der Freigabe von Desktops unterdriicken

(Meldungen vom System, die stéren konnten, werden bei der Freigabe deaktiviert)

ACHTUNG: Den Punkt ,Die Fernbedienung aller Anwendungen aktivieren” bitte nie
aktivieren. Jemand anderes konnte die Kontrolle Gber Ihre Sitzung libernehmen.

) Einstellungen *

Allgemein — ) . I : . . -
|| Vollbildschirm aufrufen, wenn ein Teilnehmer seinen Bildschirm freigibt

Video I:I Zoom-Fenster maximieren, wenn ein Teilnehmer seinen Bildschirm freigibt

Audi Skalieren, damit der freigegebenen Inhalt in das Zoom-Fenster passt
udio

|__| Die Fernbedienung aller Anwendungen aktivieren

B} Bildschirm freigeben MNebeneinander-Modus

Chat Systembenachrichtigungen bei der Freigabe von Desktops unterdriicken
Virtueller Hintergrund
Aufzeichnung
Profil
Statistiken
G Tastaturkirzel

Zugéanglichkeit

| Erweitert |
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Bei dem Punkt Aufzeichnung gibt es vorab wichtige Dinge zu beachten!

Vor jeder Aktivierung der Aufzeichnung MUSS das Einverstandnis jeder an der
Videokonferenz teilnehmenden Person eingeholt werden. Eine Einwilligung kann zu jeder
Zeit widerrufen werden. Aufzeichnungen sind nach dem Widerruf der Person nicht mehr
zuldssig und diirfen auch nicht verwendet werden.

Unter , Lokale Aufzeichnungen” kdnnen Sie festlegen, wo die Aufnahmen auf Ihrem Gerét

abgespeichert werden sollen. Eine Speicherung tiber die Zoom Cloud ist nicht mehr mdglich.
Lokale Aufnahmen sind weiterhin zuldssig.
Audiospur einzelner Sprecher aufzeichnen
(nimmt eine eigene Audiospur der Teilnehmer/innen Sprecher/innen auf)
Fir Videoeditor von Dritten optimieren
(Datei wird unter einem Format erstellt, welches die meisten Videobearbeitungsprogramme

unterstiitzen)

Video wahrend Bildschirmfreigabe aufzeichnen

(Auch die freigegebenen Elemente werden aufgezeichnet)
o Video neben den freigegebenen Bildschirm in der Aufzeichnung zuordnen
(Nutzer/innen, welche/r die Datei freigibt, wird weiterhin aufgezeichnet)
Temporare Aufzeichnungsdateien behalten
(Bei Problemen mit Zoom bleiben die Originaldateien erhalten)

) Einstellungen
Allgemein
Video
Audio
Bildschirm freigeben
@ Chat
Virtueller Hintergrund
Profil
Statistiken
D Tastaturkirzel

Zuganglichkeit

Lokale Aufnahme

Cloud-Aufnahme

Standort: Offnen Andern
Es sind 170 GB ubrig.

- Wahlen Sie einen Speicherort fiir Aufzeichnungsdateien aus, wenn das
Meeting endet

Audiospur einzelner Sprecher aufzeichnen
Fir Videoeditor von Dritten optimieren (@

Fligen Sie der Aufzeichnung einen Zeitstempel hinzu ()
Video wahrend Bildschirmfreigabe aufzeichnen

) Video neben den freigegebenen Bildschirm in der Aufzeichnung
zuordnen

Temporare Aufzeichnungsdateien behalten ()

Meine Cloud-Aufzeichnung verwalten
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Weitere Moglichkeiten, Ihre Einstellungen anzupassen, finden Sie unter dem Punkt Profil.
Dort auf ,Erweiterte Funktionen” klicken. Hier werden Sie automatisch auf die Zoom Website
geleitet, wo Sie sich in den erweiterten Einstellmoglichkeiten befinden.

Untergliedert wird hier in die Punkte ,,Meeting”“, , Aufzeichnung” und , Telefon“.

Wichtiger Hinweis:

Die Einstellungen, welche Sie auf der Website bearbeiten konnen, wurden von der ZIMT-IT
voreingestellt um IT-Sicherheit und Datenschutz zu gewahrleisten! Diese Einstellungen sind
in Abstimmung mit dem Datenschutzmanagement getroffen worden. Bitte dndern Sie hier
Objekte nur, wenn Sie eine erweiterte Funktionsweise wiinschen. Einige Einstellungen
wurden Aufgrund der Datenschutzrichtlinien gesperrt und kénnen nicht angepasst werden.

= Einstellungen
Allgemein
Video
Audio
Bildschirm freigeben

Chat

Statistiken

O Feedback [ Mein Abonnement dndern J

Tastaturkdrzel

[ Erweiterte Funktionen anzeigen J

Zuganglichkeit

Weitere Handreichungen zu ZOOM finden Sie im Stud.IP der HAWK unter der Rubrik: ,Lehre
in Zeiten von Corona“

Flr Fragen zu Lizenzen, Anmeldeproblemen und technischen Problemen melden Sie sich bei:

Herr Jean Michel Schinkel
ZIMTIT

+49/5513/705-126
jean.schinkel@hawk.de
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