Hl ( HOCHSCHULE
FUR ANGEWANDTE WISSENSCHAFT UND KUNST
Hildesheim/Holzminden/Gottingen

An der HAWK Hochschule Hildesheim/Holzminden/Gottingen ist in der Bibliothek an der
Fakultat Naturwissenschaften und Technik am Standort Gottingen zum nédchstmoglichen
Zeitpunkt folgende befristete Stelle zu besetzen:

Fachangestellte/r fiir Medien- und Informationsdienste
Fachrichtung Bibliothek
(Es TV-L, Teilzeit 19,90 Std./Woche)

Bei dieser Stelle handelt es sich um eine Mutterschutzvertretung mit einer sich ggf.
anschlieBender Elternzeitvertretung.

Ilhre Aufgaben

e Ortsleihe und alle damit verbundenen Aufgaben im Benutzungsservice einer
Ausleihbibliothek

e Riickordnen der Medien in den Freihandbestand

e Mitarbeit bei Medieneinarbeitung, Zeitschriftenverwaltung und Fernleihe

e Mitarbeit bei vielfadltigen Arbeiten in einer Ausleihbibliothek mit
Freihandbestand

lhr Profil

e Abgeschlossene Ausbildung als Fachangestellte/r fiir Medien- und Informationsdienste,
Fachrichtung Bibliothek

e praktische Erfahrung in DV-gestlitzter Ausleihverbuchung, vorzugsweise PICA/LBS

e Routinierter Umgang mit Office-Programmen

e Aktuelles Fachwissen und hohe Lernbereitschaft

e Flexibilitdt bei der Arbeitszeitgestaltung

Neben lhren fachlichen Kenntnissen erwarten wir

ein hohes Servicebewusstsein, Einsatzbereitschaft und Belastbarkeit, Sicherheit im Umgang mit
Kunden, l6sungsorientierte und effiziente Arbeitsweise sowie gute Kommunikation im Team.



Hl ( HOCHSCHULE
FUR ANGEWANDTE WISSENSCHAFT UND KUNST
Hildesheim/Holzminden/Gottingen

Die HAWK versteht sich als ein Ort der Chancenermdglichung. Daher wird auch von Seiten der
Stelleninhaberin/ des Stelleninhabers ein gleichstellungsorientierter und vielfaltsfreundlicher
Umgang im Kollegium und mit den Studierenden vorausgesetzt.

Fachliche Fragen beantwortet lhnen gern Frau Anne-Kathrin Linde (anne-
kathrin.linde@hawk.de)

Aussagekrdftige Bewerbungen mit den tiblichen Unterlagen (insbesondere Nachweise {ber lhre
Qualifikationen und berufspraktischen Erfahrungen) richten Sie bitte bis zum 21.09.2018 an
die HAWK Hochschule fiir angewandte Wissenschaft und Kunst Hildesheim/ Holzminden/
Gottingen, Personalabteilung, Hohnsen 4, 31134 Hildesheim oder an jobboerse@hawk.de.

Als vielfaltsfreundliche Hochschule wiinschen wir uns ebenso Mitarbeiterinnen und
Mitarbeiter, die unterschiedliche Lebenshintergriinde mitbringen. Daher sind Menschen aus
unterreprdsentierten Gruppen besonders zur Bewerbung aufgefordert. Unsere Hochschule
fordert die Vereinbarkeit von Familie und Beruf unter anderem durch sehr flexible
Arbeitszeitmodelle. Auf diesbeziigliche Fragen geben lhnen das Gleichstellungsbiiro und der
Personalrat gern Auskunft.

Bewerberinnen und Bewerber mit Schwerbehinderung werden bei gleicher Eignung, Befdhigung
und fachlicher Leistung nach Mafgabe der einschldgigen Vorschriften bevorzugt
berlicksichtigt. Zur Wahrung Ihrer Interessen teilen Sie bitte bereits in der Bewerbung mit, ob
eine Schwerbehinderung/Gleichstellung vorliegt.

Die Riicksendung der eingereichten Unterlagen erfolgt nur bei gleichzeitiger Ubersendung
eines ausreichend frankierten, adressierten Riickumschlages. Andernfalls werden sie nach
Abschluss des Bewerbungsverfahrens nach den Vorgaben des Datenschutzrechtes vernichtet.
Elektronische Bewerbungen werden entsprechend geldscht.



