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ownCloud: lhre Daten immer dabei
— unterwegs und iiberall

Owncloud ist ein Sync-and-Share-Dienst wie z.B. Dropbox. Der gro3e Unterschied liegt darin,
dass die gespeicherten Daten innerhalb der Hochschule abgelegt werden. Den Nutzern kann im
Rahmen von Owncloud erheblich mehr Speicherplatz als bisher bereitgestellt werden.

Dieser Dienst bietet vielfaltige Moglichkeiten und auf die Wichtigsten soll hier im Folgenden ein-
gegangen werden. Die Owncloud ist fiir alle Hochschulmitglieder kostenlos und kann bis zu drei
Monate nach einer Exmatrikulation weitergenutzt werden. Der Speicherplatz betragt pro Person

250 GB.
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1. So kommen Sie in die Owncloud:

Achtung: Bitte machen Sie sich klar, dass es verschiedene Wege in die Owncloud gibt. Bei der
Nutzung des Webzugangs bzw. des Laufwerk O: werden die Daten direkt auf unsere Server
geschrieben. Mit dem Sync-Client passiert dies jedoch erst zeitverzogert. Dies kann zu Schwierig-
keiten fiihren, insbesondere wenn mehrere Personen an einem Ordner arbeiten.

1.1 Uber die Webseite

Unter https://owncloud.hawk-hhg.de kann
man den Dienst von jedem internetfahigen
Gerat aus aufrufen. Der Benutzername ist

Ihr Kurzname oder |hre E-Mailadresse. Diese
setzt sich wie folgt zusammen: vorname.
nachname@hawk-hhg.de (seit dem 01.05.16
immatrikulierte Studierende nutzen eine
E-Mailadresse nach dem Schema: vorname.
nachname@stud.hawk.hhg.de). Ihr Passwort
ist Ihr hochschuleigenes Kennwort.

HAWK | Servicepoint | Goschentor 1 | Raum 110 | Tel. +49/5121/881-666 | E-Mail: it-service.it@hawk-hhg.de



HOCHSCHULE FUR ANGEWANDTE WISSENSCHAFT UND KUNST

HILDESHEIM/HOLZMINDEN/GOTTINGEN HlW(
ZIMTIT

23 Dateien - ownCloud

€ @ nups//owncloud hawk-hhg.de/index php/apps/file:

B oowmens
I hotos
ownCloud_User_Manual

W Geloschte Dateien

£ Einstellungen

vor 4 Tagen
vor 4 Tagen

vor 4 Tagen

| . » Name, Vorname » ownCloud »

Organisieren ¥ In Bibliothek aufnehmen ~

[ Favoriten Name

B Desktop
4 Downloads
&» Zuletzt besucht

@ . Documents

. Photos

| . ownCloud

| Bibliotheken
=. Bilder

L Dokumente

| Datei Bearbeiten Ansicht Chronik_Lesezeichen Extras Hilfe

'S'L' ownCloud_User_Manual

Freigeben fir ~

Willkommen bei ownCloud

Deine personlichen Web-Dienste. Alle Deine Dateien, Kontakte, Kalender und mehr an einem Ort.
Lade die Apps zur Synchronisierung Deiner Daten herunter
,
[ ¢ App Store
Verbinde Deine Desktop-Anwendungen mit ownCloud

{5 Verbinde Deine Kalender | & Verbinde Deine Kontakte

I Greife auf Dateien aber WebDAV zu

Dateien konnen hier hochgeladen werden,
indem Sie sie einfach in das Fenster bzw. in
den entsprechenden Ordner reinziehen. AufBer-
dem konnen Sie die Dateien jederzeit herun-
terladen und teilen.

Genauere Informationen zum Teilen und zum
Verwenden von Gruppen finden Sie unter
Punkt 2.1.

1.2 Uber den Sync-Client

Es gibt fiir alle Plattformen die Moglichkeit,
sich einen Ordner mit den Dateien aus der
Owncloud direkt auf dem Rechner anzulegen.
Dieser Ordner wird dann regelmafig mit den
Daten abgeglichen und synchronisiert. Dies
kann u.U. zu Verzégerungen fiihren.

Hinweis: Nur wenn ein Pfeil in griinem Feld
an Ihrem Sync-Ordner erscheint, wird dieser

ordnungsgemaf synchronisiert.

1.2.1 Im Folgenden wird beispielhaft die Ein-
richtung des Sync-Clients auf einem Windows
Computer gezeigt. Aber auch fiir fiir Mac, Linux
und mobile Gerdte lasst sich der Client nutzen.

Beim ersten Aufruf der Webseite 6ffnet sich ein
Informationsfenster, dass auf die Moglichkeit
den Client zu installieren hinweist. Alternativ
kann man oben rechts in der Webansicht den
personlichen Bereich anwahlen und dort ,,den
Einrichtungsassisten erneut anzeigen® ankli-
cken.
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Download Providers

< Sync your data

|pesktop Clients ~ Mobile clients

(Desopclens

Browse hundreds of free ownCloud apps and connect services you use to ownCloud

@ Extend your cloud

ownCloud Apps 3rd Party Apps

nitps//owncloudorg/install/#install-cients - o~ 14+ ~E sl Leas il

Connect to your ownCloud with our clients: =

Personlich - ownCloud % | I Getting Started with ownCl... %

M Install Desktop Clients <> Install Mobile Apps

Latest stable version: 2.1.1 (Changelog)

synchronize your ownCloud with your computer using our desktop clients. Select one or
more directories on your local machine and always have access to your latest files wherever

you are.

== Windows & Mac A Linux
7,8xand 10 0SX107+64bit | Multiple distributions
Looking for the Sources (PGP signature) or older versions? For more information on the sync

client, check out the documentation

< B 4) 99%EF Fri20Jun 10:43 Q =

Maochten Sie diese Datei ausfuhren?

. 7 Name: _.rs\name\Deskiop\ownCloud-2.1.1.5837 -setup.exe

Herausgeber  ownCloud Inc.
Typ:  Anwendung
Von:  Ci\Users\name\Desktop\ownCloud-2.1.1.5837 -set...

Ausfihren ]’ Abbrechen ]

Vor dem Offnen dieser Datei immer bestatigen

= Dateien aus dem Internet kdnnen nitzlich sein, aber dieser Dateityp kann
) l"] eventuell auf dem Computer Schaden anrichten. Fihren Sie nur Software
h—4 von Herausgebern aus, denen Sie verrauen. Welches Risiko besteht?
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Datei 6ffnen - Sicherheitswarnu n‘ lij

1.2.2 Dort wahlt man dann fiir Windows ,,Desk-
top app“ aus. Im nachsten Schritt wird man auf
die Supportseite der Owncloud weitergeleitet.
Unter Punkt 2 ,,Sync your Data“ klickt man auf
,Desktop Clients®.

1.2.3 Um den Sync-Client installieren zu kon-
nen, muss man ihn zunachst herunterladen.
Klicken Sie dazu auf die jeweils von lhnen
bendtigte Version. Hier: Windows.

1.2.4 Speichern und 6ffnen Sie die herunterge-
ladene Datei. Je nach Einstellung der Firewall
offnet sich jetzt ein Pop-Up Fenster. In diesem
Fenster bestdtigen Sie mit dem Klicken auf die
Schaltfliche ,,Ausfiihren®, dass Sie Anderun-
gen an lhrem Computer zulassen.
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,“ Willkommen beim Installations-
'. Assistenten fiir ownCloud
‘t >
ownllou

Dieser Assistent wird Sie durch die Installation von
ownCloud begleiten.

Es wird empfohlen, vor der Installation alle anderen
Programme zu schlieBen, damit bestimmte Systemdateien
ohne Neustart ersetzt werden konnen,

Klicken Sie auf Weiter, um fortzufahren.

Weiter > ] [Abhrechen

. ]
é&_’: wrloud

Wahlen Sie die Komponenten aus, die Sie installieren machten und wahlen Sie diejenigen
ab, die Sie nicht installieren wollen. Klicken Sie auf Weiter, um fortzufahren.

Komponenten auswahlen

‘Wahlen Sie die Komponenten aus, die Sie installieren méchten.

Installations-Typ bestimmen: IStandard -

oder wihlen Sie zusatzliche
Komponenten aus, die Sie
installieren machten:

: ownCloud
Integration in den Windows Explorer
-8 verknipfungen

Beschreibung
Bendtigter Speicher: 106.5MB

< Zuriick ][ Weiter > ] [Ahbrechen

. ]
d&_’! wrtloud

ownCloud wird in das unten angegebene Verzeichnis installiert. Falls Sie in ein anderes
Verzeichnis installieren méchten, klicken Sie auf Durchsuchen und wahlen Sie ein anderes
Verzeichnis aus. Klicken Sie auf Installieren, um die Installation zu starten.

Zielverzeichnis auswahlen

‘Wahlen Sie das Verzeichnis aus, in das ownCloud installiert
werden soll.

Zielverzeichnis

C:\Pregram Files (x8a)\ownCloud

Bendtigter Speicher: 106.5MB
Verfugbarer Speicher: 44.6GB

< Zuriick H Installieren ] [ Abbrechen

1.2.5 Es offnet sich der Installations-Assistent
flir Owncloud. Folgen Sie den Anweisungen
und klicken auf ,,Weiter“.

1.2.6 In der Regel werden Sie die Standard Ins-
tallation ausfiihren wollen (empfohlen). Diese
ist voreingestellt. Klicken Sie auf ,,Weiter®.

1.2.7 Im Folgenden kdnnen Sie tberpriifen in
welchem Verzeichnis Sie Owncloud installieren
mochten. AuRerdem wird Ihnen angezeigt wie-
viel Speicherplatz dafiir bendétigt wird. Wahlen
Sie danach ,Installieren* aus.
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: &
&_‘: wnCloud

Fertig

Details anzeigen

Die Installation ist vollstandig

Die Installation wurde erfolgreich abgeschlossen.

- |

i“ Die Installation von ownCloud wird
()N

abgeschlossen
own(lou

ownCloud wurde auf Threm Computer installiert.
Klicken Sie auf Fertig stellen, um den

Installations-Assistenten zu schlieBen.

ownCloud ausfuhren

owncloud.com

rick Fertig stellen

.. ownCloud Verbindung sassistent‘_‘ X

Verbinden mit ownCloud =M,
d@).

ownCloud Server einrichten /
ownClou d

Serveradresse  https://owncloud.hawk-hhg.de ﬂ

1.2.8 Warten Sie bis die Installation abge-
schlossen ist und klicken Sie dann auf,,Wei-

113

ter®.

1.2.9 Nachdem Sie die Installation abge-
schlossen haben, konnen sie Owncloud direkt
ausfiihren. Beenden Sie den Assistenten mit
einem Klick auf ,,Fertig stellen®.

1.2.10 Beim ersten Ausfiihren des Sync-Cli-
ents muss zundchst die Verbindung hergestellt
werden. Geben Sie dazu die Serveradresse
»https://owncloud.hawk-hhg.de“ an und kli-
cken auf ,,Weiter*.
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 ownCloud Verbindungsassistent Rl 1.2.11 Geben Sie dann lhren Kurznamen oder
Verbinden mit ownCloud is. Ihre E-Mailadresse und Ihr Passwort ein. Wei-
Geben Sie die Benutzer-Anmeldeinformationen ein ::,wr%kf[ot’ ter-e Information en dazu ﬁnden Sie unter Punkt
1.

Benutzername

Passwort

< Zuriick Weiter >

1.2.12 Jetzt haben Sie noch einmal die Mog-
lichkeit weitere Optionen einzustellen oder
einen anderes Zielverzeichnis zu wahlen.
Klicken Sie dann auf,,Verbinden...“.

~ ownCloud Verblndungsassmtent ‘

Verbinden mit ownCloud i
Einstellungen der Optionen fir lokale Verzeichnisse ‘. ’)
ownNt Oud

@) Alle Daten vom Server synchronisieren (3,1 MB)

|Zu synchronisierende Elemente auswa’hlen|
Server

=
gﬁ | C:\Users\name\ownCloud

Lokaler Ordner

Ordner-Konfiguration iiberspringen < Zuriick Verbinden...

1.2.13 SchlieBen sie die Verbindungseinrich-
tung ab. Wenn Sie die Standarteinstellungen
tibernommen haben, wird ein Link auf ihrem
Desktop erstellt, der sie direkt zu den erweiter-
ten Verbindungseinstellungen der Owncloud
bringt. AuBerdem verfiigen Sie nun liber einen
lokalen Ordner (siehe auch Punkt 2), der eine
Kopie Ihrer Daten in der Owncloud erhdlt und
regelmafig synchronisiert wird. Beachten Sie,
dass dies je nach Dateigrofe einige Zeit in
Anspruch nehmen kann.

Alles ist eingerichtet!

ownCloud im Browser &ffnen

Offne lokalen Ordner ‘

Abschliefen
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& » Computer »

Organisieren ~ Systemeigenschaften Programm deinstallieren oder &nde

Favariten
Ml Desktop

¢ Downloads

4 Festplatten (2)

(C:) Lokaler Datentrager

-_— eem
W 149 GB frei von 95,3 GB

4 Netzwerkadresse (3)

2w Zuletzt besucht

~| Bibliotheken (0 https;//owncloud.hawk-hhg.de/
=L Bilder | |
W — p—
3 Dokumente = 111 TB frei von 112 TB
4. Musik
& Videos

1.3 Uber das Laufwerk (O:)

Zukiinftig wird jedes Mitglied der Hochschule
Zugriff auf sein personliches (0:)-Laufwerk
bekommen, wenn er an einem Rechner der
Hochschule arbeitet. Dort haben Sie Zugriff
auf lhre Daten in der Owncloud. Eine Synchro-
nisation ist nicht notig, Sie arbeiten direkt in
der Owncloud und alle Anderungen sind sofort
sichtbar.

Hinweis: Moglicherweise erscheinen Dateien
mit der Endung ,,.part*“ auf lhrem (O:)-Lauf-
werk. Diese kdnnen Sie bedenkenlos l6schen.

2. Wie Sie mit der Owncloud arbeiten:

- Documents
- Photos
ownCloud_User_Manual

Kurzname ~

X
Example.odt

35 kB, vor

6 Tagen

Aktivititen Teilen Versionen

it Benutzern, Gruppen oder entfernten Benutzer i

Link teilen

2.1 Inhalte teilen und gemeinsam arbeiten

In der Webansicht kann man ganz leicht ein-
zelne Dateien oder Ordner mit anderen teilen.
Dazu klicken Sie auf die drei miteinander ver-
bundenen Punkte.

2.1.1 Es offnet sich ein Seitenfenster. Hier kon-
nen Sie entweder die Datei direkt mit anderen
Owncloudnutzern teilen oder einen allgemei-
nen Link erstellen, mit dem Sie auch Externe
erreichen kdonnen.
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Kurzname ~

x
Example.odt

35 kB, vor 6

Tagen

Aktivitaten Teilen Versionen

Link teilen

https://owncloud.hawk-hhg.de/index.php/s/ibXedR7qGi1r1L

Passwortschutz

Senden

Setze ein Ablaufdatum

Kurzname -

X
Example.odt
35 kB, vor 6 Tagen
Aktivitaiten Teilen Versionen
studenten i
Studenten.fb (Gruppe) i -
[ ]

Studenten.fg (Gruppe)

m

Studenten.fm (Gruppe)
Studenten.fn (Gruppe)

Ctudantan fr (Crinnal

Link teilen

23 Von Dir geteit - ownCloud

€ a hawkchngde

Example. « Geteilt mit Studenten.fb Gerade eben
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2.1.2 Beim Teilen eines Links kann zusatzlich
ein Passwort vergeben und ein Ablaufdatum
festgelegt werden. Beides ist optional. Wenn
Sie ein Datum angeben, wird die Datei nur bis
zu diesem Zeitpunkt unter dem angegeben
Link zur Verfligung stehen. Dieser kann direkt
aus der Owncloud heraus an entsprechende
E-Mailempfanger versendet werden.

Tipp: Setzen Sie ein Ablaufdatum, wenn Sie
Inhalte nur eine bestimmte Zeit lang teilen
mochten.

2.1.3 Beim direkten Teilen an Personen gibt
man den Benutzernamen (Kurznamen) in das
Feld ein. Auf’erdem hat man die Moglichkeit
Dateien mit einer Gruppe zu teilen. In diesem
Beispiel mit den Studenten der Fakultdt Bau-
wesen. Ist man sich unsicher wie eine Person
oder Gruppe genau heifdt, kann man auch ein
Stichwort in das Feld eingeben und es werden
mogliche Optionen vorgeschlagen.

2.1.4 Mochte man sehen welche Inhalte geteilt
wurden, findet man die Informationen direkt
bei der Datei oder in der Hauptiibersicht links.
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