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1 EINLEITUNG

Der vorliegende Leitfaden gilt fiir alle schriftlichen Arbeiten, die an der Fakultdt Soziale Arbeit
und Gesundheit im Rahmen der Bachelor- und Masterstudiengédnge Soziale Arbeit sowie des Ba-
chelorstudienganges Kindheitspadagogik verfasst werden. Er enthélt Informationen {ber 1) die
Auswahl eines geeigneten Gegenstandes, 2) die Erstellung verschiedener Textformen sowie 3)
die wichtigsten Formalia einschlieBlich sogenannter Zitier- und Belegweisen. Der vorliegende
Leitfaden stellt keinen Anspruch auf Vollstandigkeit.

Im Folgenden wird zundchst auf die im engeren Sinne wissenschaftlichen Darstellungsformen/
Textsorten eingegangen, welchen Sie in der Qualifizierungsphase begegnen: Dies sind Hausar-
beiten sowie Abschlussarbeiten. Die diesbeziiglich dargestellten Grundsatze gelten im Wesent-
lichen auch fuir weitere schriftliche Priifungsformen, wie schriftliche Ausarbeitungen (im Rahmen
miindlicher Priifungsformen), Berichte, Dokumentationen u.4. (s. Abschnitt 5).

Hinweis: Alle in diesem Leitfaden verwendeten Belege, z.B. Wutschkopp 2017, sind beispielhaft bzw. fik-
tiv(), sofern sie nicht im Literaturverzeichnis dieses Leitfadens aufgefiihrt sind.

2 KERNFORMEN WISSENSCHAFTLICHER TEXTE IM STUDIUM: HAUSARBEIT, BA-
CHELOR- UND MASTERTHESIS

2.1 Grundprinzipien wissenschaftlicher Textsorten

Hausarbeit, Bachelor- und Masterthesis stellen wissenschaftliche Arbeiten im engeren Sinne
dar. Hier gelten alle Grundsétze guter wissenschaftlicher Praxis, wie sie auch Veroffentlichungen
in hochwertigen wissenschaftlichen Zeitschriften und Sammelbanden sowie Monographien mit
wissenschaftlichem Anspruch zu Grunde liegen.

Sie verfassen entweder 1) eine rein auf Literatur/Quellen beruhende Arbeit, oder beriicksichtigen
2) selbst erhobenes empirisches Material (bzw. Sekundé&ranalyse anderweitig zuganglicher Inter-
views, quantitativer Datensédtze u.d.). Bei Hausarbeiten und Bachelorarbeiten ist Ersteres der Re-
gelfall. Unabhdngig davon steht jedoch die kritische Auseinandersetzung mit der bestehenden
Literatur im Zentrum lhrer Arbeit.

Wissenschaftliches Arbeiten bedeutet, Positionen (Meinungen) der Literatur/Quellen zu kon-

trastieren (gegeniiberzustellen).
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Dabei diirffen bzw. miissen Sie Unterschiede zwischen verschiedenen Meinungen, Positionen,
Auslegungen der verwendeten Literatur/Quellen in Threm Text benennen: beispielsweise, wenn
Potzgritz (2010) unter ambulanten Hilfen zur Erziehung etwas Anderes versteht als Kersbronn
(2012). In diesem Fall schreiben Sie z.B.: ,,Wahrend Potzgritz (2010: 44) die sogenannten aufsu-
chenden Hilfen insbesondere nach §§ 31 und 35, SGB VIl ins Zentrum der ambulanten Hilfen zur
Erziehung (HzE) stellt, bezieht Kersbronn (2012: 276) explizit auch die Komm-Struktur der Erzie-
hungsberatung in die ambulanten HzE ein.“ Der Vergleich der Literaturmeinungen/-positionen
bildet also einen wichtigen Bestandteil Ihres Textes.

Ihre Aufgabe ist es also, den bisherigen Forschungsstand kritisch aufzuarbeiten. Dazu miissen
Sie zumindest in Master- und Bachelorarbeiten den Forschungsstand grundsatzlich vollstandig
erfassen. Dies bezieht sich auf den — durch den Titel ihrer Arbeit sowie die Forschungsfrage(n) —
moglichst eng eingegrenzten Gegenstandsbereich ihrer Arbeit (,Thema‘; vgl. dazu auch 2.3).

Als Autor*in einer wissenschaftlichen Arbeit beziehen Sie sich also auf den Forschungsstand (Li-
teratur/Quellen) sowie Primdrquellen: Dabei handelt es sich entweder um methodengeleitet
selbst erhobenes empirisches Material oder Sie fiihren eine Sekundédranalyse von Primarquellen
durch (qualitative Interviews, standardisierte Erhebungen, Archivmaterial).

2.2 Definition (Eingrenzung) des Gegenstandes einer wissenschaftlichen Arbeit

Je nach Typ der wissenschaftlichen Arbeit miissen Sie lhren (Untersuchungs-)Gegenstand defi-
nieren: bei Hausarbeiten also entsprechend (noch) enger eingrenzen als bei Abschlussarbeiten
(Bachelor- und Masterthesis).

Der Titel Ihrer Arbeit enthalt zumindest 1) das betreffende Handlungsfeld Sozialer Arbeit (z.B. Hei-
merziehung) oder das Soziale Problem (z.B. Uberschuldung) sowie Informationen iiber die empi-
rische Vorgehensweise (qualitativ oder quantitativ) oder, ob es sich um eine sogenannte Litatur-
arbeit handelt (z.B.: ,auf Basis des Forschungsstandes®). Dafiir diirfen Sie Ober- und Untertitel
verwenden: z.B. ,Partizipation in der Heimerziehung. Gelingensbedingungen auf Basis qualitati-
ver Interviews mit Fachkraften.

Den laut Ober- und Untertitel Ihrer Arbeit bereits recht spezifischen Gegenstand grenzen Sie durch
1) eine/mehrere Hypothese(n) (nicht verpflichtend), in jedem Fall aber durch eine Forschungs-
frage noch weiter ein.

Die Eingrenzung des Gegenstandes erfolgt 1) tiber den Titel (und Untertitel) der Arbeit und 2)

mittels der Hypothesen und/oder Forschungsfrage(n).
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Dabei muss die formulierte Forschungsfrage anhand des Forschungsstandes sowie lhres etwai-
gen empirischen Materials diskutiert werden konnen: z.B.: ,,Welche Methoden und Techni-
ken/Verfahren, welche Partizipation ermoglichen sollen, sind aus Sicht der Fachkrafte in der
Wohngruppe XY geeignet?

Eine solche Forschungsfrage (synonym mit: Leitfrage) sollten Sie — insbesondere in einer Ba-
chelor- oder Masterthesis — auf Basis des Forschungsstandes sowie des zugrundeliegenden em-
pirischen Materials beantworten bzw. diskutieren konnen. Dabei fdllt die Beantwortung in der
Schlussbetrachtung/Resiimee/Fazit zumeist nicht eindeutig aus, sondern vielmehr dialektisch
nach dem Motto ,einerseits, andererseits, aber... . Forschungsfragen, welche unter Beriicksichti-
gung guantitativen empirischen Materials formuliert werden, beginnen dahingegen zumeist mit
mengen-/verhédltnisbezogenen adverbialen Konstruktionen wie ,inwiefern, in welchem Maf3e, zu
welchem Anteil...?* Grundsaétzlich gilt: Forschungsfragen lassen sich nicht mit ,ja‘ oder ,nein‘ be-
antworten.

Im Falle von Abschlussarbeiten ist es in der Sozialen Arbeit und Kindheitspadagogik iiblich, ei-
nen gréfBeren Bezug zu einschldgigen Theorien der Sozialen Arbeit oder der Kindheitspadagogik
herzustellen oder sich auf libergreifende soziale Phdnomene bzw. soziale Probleme (gesell-
schaftliche Entwicklungen) zu beziehen. Vor diesem Hintergrund ldsst sich der Prozess der Ge-
genstandseingrenzung wie folgt zusammenfassen:

Makrogegenstand: Bezug zu Theorien der Sozialen Arbeit
oder Kindheitspdadagogik wie Lebensweltorientierung, Em-
powerment o0.d., oder zu gesellschaftlichen Entwicklun-
gen/Problemen wie z.B. Armut, Sucht, Diversitat etc.

Handlungsfeld: z.B. Heimerziehung, ambulante HzE, Verschul-
dungsberatung, Erwerbsforderung o.4.

Konkreter Gegenstand der Arbeit: z.B. Partizipation in der Hei-
merziehung

Forschungsfrage(n): Z.B. ,Welcher Einfluss ist den personli-
chen Eigenschaften der Fachkréfte beziliglich des Ausbaus par-
tizipativer Elemente im Fall zweier Wohngruppen des Tragers
XY zuzumessen?“

Abb. 1: Hierarchieebenen der Gegenstandseingrenzung (eigene Darstellung)
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Diesen Aufbau kénnen Sie auch fiir Hausarbeiten anwenden; |hre Dozierenden geben Auskunft
dariiber, inwieweit das in dieser Komplexitdt erforderlich ist.

Sofern Sie eine konkrete Hilfedurchfiihrung untersuchen, sollten Sie das sogenannte Handlungs-
feld Sozialer Arbeit und/oder Kindheitspdadagogik konkret benennen. Dazu gehéren auch die zu-
meist vorliegenden Rechtsgrundlagen (z.B. § 35a SGB VIIIi. V. m. § 113 SGB IX). Auf dieser Abs-
traktionsebene wird liblicherweise auch auf die Methoden Sozialer Arbeit oder Kindheitspadda-
gogik (z.B. nach Galuske 2013) sowie die konkreten Handlungsformen der Fachkrafte, die soge-
nannten Techniken und Verfahren, eingegangen.

Dies gilt insbesondere, wenn Sie eine empirische Arbeit schreiben, welche ein Handlungsfeld
einer konkreten Einrichtung Sozialer Arbeit beleuchtet. Die Rechtsgrundlagen der Hilfedurchfiih-
rung, die Konzepte der Einrichtung und die empirische Praxis — auf Basis ihres empirischen Ma-
terials — werden dann idealerweise anhand der Trias A) Theorien Sozialer Arbeit/Kindheitspadda-
gogik, B) Methoden Sozialer Arbeit/Kindheitspadagogik und C) Techniken und Verfahren (iber-
pruft.

Dies gilt (selbstverstandlich) auch fiir wissenschaftliche Arbeiten, welche gegeniiber einer sol-
chen konkreten sozialen (Hilfe-)Infrastruktur tibergreifende Soziale Probleme und/oder gesell-
schaftliche Entwicklungen zum Gegenstand haben (wie z.B. Professionalitdt(en), familidre Le-
bensformen, Flucht und Migration, geschlechtsformig gelesene Identitdten, Folgen demographi-
schen Wandels, Urbanisierung, Mediatisierung, Soziale Ungleichheit(en) u.4.).

2.3 Auswahl der (wissenschaftlichen) Literatur/Quellen und Forschungsstand

Wissenschaftliches Arbeiten basiert auf einer (standigen) Diskussion bisheriger Erkenntnisse
aus der vorliegenden Literatur/Quellen. Als angehende Wissenschaftler*in tragen Sie mit ihrer
Arbeit zu dieser Diskussion bei — indem Sie die bisherigen Befunde und Aussagen der Literatur
(Forschungsstand) kritisch vergleichen, Unterschiede und Gemeinsamkeiten herausarbeiten
und - an einzelnen Stellen — eine eigene Position/Schlussfolgerung daraus entwickeln.

So reagieren auf einen Aufsatz/Beitrag/Artikel in der Zeitschrift neue praxis, der Zeitschrift fiir
Sozialpddagogik oder des Journal of Social Work in der Regel dutzende, meist sogar hunderte
Wissenschaftler*innen. Dabei werden nicht nur inhaltliche Befunde oder das empirisch metho-
dische Vorgehen, sondern auch theoriebasierte Grundannahmen und Begriffsverwendungen dis-
kutiert und ggf. kritisiert — und dies Verweis auf zumeist zahlreiche weitere Veroffentlichungen
begriindet. Auf diese Weise — den (intersubjektiven) Abgleich zwischen moglichst vielen Wissen-
schaftler:innen — wird der Kenntnis-/Forschungsstand zu jedem Themengebiet immer besser
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bzw. besser abgesichert (z.B. Soziale Gruppenarbeit als Methode in der Offenen Kinder- und Ju-
gendarbeit).

In anwendungsorientierten Wissenschaften wie der Sozialen Arbeit und der Kindheitspadagogik
gibt es ganz unterschiedliche Arten von Literatur/Quellen. So richten sich der tiberwiegende Teil
der Zeitschriften aus der Liste der ,Zeitschriften Soziale Arbeit’ der Deutschen Gesellschaft fiir
Soziale Arbeit (2023) an im Beruf stehende Fachkrafte. Hier sollen Erkenntnisse aus Wissen-
schaft und Praxis den Praktiker*innen (schnell) zugédnglich gemacht werden. Entsprechend wer-
den auch nur wenige wichtige Literaturtitel/Quellen im Literaturverzeichnis der Beitrdge aufge-
fuhrt.

Eine weitere Gruppe von Zeitschriften versucht gewissermafien zwischen Wissenschaft und Pra-
xis zu vermitteln — mit starkerem Wissenschaftsbezug. Hier fallen die Beitrdge etwas langer aus
— in der Regel drei bis zehn Druckseiten — und beriicksichtigen die wichtigsten Quellen zu dem
jeweiligen Forschungsstand.: Die Beitrdge in den oben genannten Zeitschriften neue praxis, Zeit-
schrift fiir Sozialpddagogik und Journal of Social Workversuchen dagegen, den Forschungsstand
vollstandig zu erfassen — und verweisen dementsprechend zumeist auf mehrere Dutzend Litera-
turtitel. Dies trifft auch auf die ,top journals‘ der wichtigsten Bezugswissenschaften der Sozialen
Arbeit und Kindheitspdadagogik zu.2

Was ist ein Literaturtitel/eine Quelle?

Dabei handelt es sich entweder um

a) einen Zeitschriftenbeitrag,
b) einen Beitrag in einem Sammelband/Sammelwerk/Herausgeber*innenwerk oder
c) eine Monographie (selbstandige Schrift).

Neben einer Monographie bildet also der Beitrag der Autor*innen /n einer Zeitschrift oder /n ei-
nem Sammelband den jeweiligen (einzelnen) Literaturtitel (vgl. 3.4.2). Dabei kann eine Monogra-
phie grundsatzlich immer auch von mehreren Autor*innen verfasst sein (gemeinsame Autor*in-
nenschaft). Dabei ist das Medium der Veroffentlichung unerheblich — d.h. es kann sich auch um
Internetverdffentlichungen/Internetquellen handeln. Dabei sind Internetquellen zumeist als

! Beispielheit seien hier genannt: Forum Erziehungshilfen, sozial extra, Case Management (deutschsprachig).
Zeitschrift fiir Sozialmanagement.

2 Als Beispiele (teilweise mit direktem Bezug zur Sozialen Arbeit bzw. Kindheitspddagogik): Zeitschrift fiir Erzie-
hungswissenschaft, Leviathan, Kélner Zeitschrift fiir Soziologie und Sozialpsychologie, Recht der Jugend und des
Bildungswesens, Kélner Journal fiir Sozialwirtschaft und Sozialmanagement.
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selbstdandige Schrift/Monographie zu behandeln — es sei denn, es handelt sich um eine aus-
schlie3lich online verdffentlichte Zeitschrift oder Sammelband.

Allerdings weist die Mehrheit der Internetquellen keinen wissenschaftlichen Charakter (s.0.) auf.
Sie miissen diese Dokumente daher selbst auf Wissenschaftlichkeit tiberpriifen. Zunehmend sind
indes auch explizit wissenschaftliche Literaturtitel online verfiighar — und nicht nur hinter soge-
nannten Bezahlschranken (als pdf-Datei der Originalversffentlichung). Ein Beispiel hierfiir ist die
Monographie von Albus, Stefanie u.a. 2010.

Auch Anwendungen aus dem Bereich der sogenannten Kinstlichen Intelligenz (HAWKI, ChatGPT
etc.) erfordern Ihre persénliche Uberpriifung. SchlieBlich wird hier lediglich das beriicksichtigt
(und per Mustererkennung zusammengefasst), was sich im gesamten www finden lasst. Wenn zu
einem Thema also ein hinreichender Anteil nicht wissenschaftlich belastbarer, womoglich sogar
esoterischer oder sonst wie fragwiirdiger online-Veréffentlichungen vorliegt, geht dies in das K-
Ergebnis ein und kann Sie — ohne Uberpriifung — auf eine falsche Fihrte fiihren.

Diesbeziiglich ist insbesondere auch die Webseite der HAWK zu Kl zu beachten: https://quali-
taetlehre.hawk.de/de/kuenstliche-intelligenz-ki. Dort sind Neuerungen, praktische Beispiele,

Formulare und Regeln zum Umgang der HAWK mit Kl in Priifungen fiir alle Studierende gut zu fin-
den.

In Sozialer Arbeit und Kindheitspddagogik nehmen auch praxisorientierte Handbiicher einen
wichtigen Stellenwert ein — in der Regel in Form von Monographien. Diese beanspruchen ebenso
wie die Beitrdge in praxisorientierten Zeitschriften nicht, den Forschungsstand vollstandig zu er-
fassen. Vielmehr sollen den Praktiker*innen/Fachkréften hiermit unmittelbar umsetzbare Hin-
weise gegeben werden. Beispiele fiir solche Werke sind:

Nikendei, Alexander 22017: Psychosoziale Notfallversorgung. Praxisbuch Krisenintervention, Ede-
wecht.

Miiller, Burkhard 82017: Sozialpddagogisches Kénnen. Ein Lehrbuch zur multiperspektivischen Fallar-
beit, Freiburg.

Nicht im engeren Sinne wissenschaftliche Quellen/Literaturtitel diirfen Sie natiirlich ebenfalls

verwenden — jedoch nur als Ergdnzung zu moglichst wissenschaftlicher Literatur.

Weiterhin sind sogenannte LehArbiicherin Bezugswissenschaften wie den Rechtswissenschaften,
derBetriebs- und Volkswirtschaftslehre, Psychologie und Medizin {iblich. Diese weisen allerdings
nur teilweise einen wissenschaftlichen Charakter auf (wenige Quellenbelege). Als Positivbeispiel
sei hier genannt: Lohaus/Vierhaus 2015.
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Erfassung des Forschungsstandes und Literaturrecherche: systematisch oder ,Schneeballsys-
tem*?

Eine systematische Literaturrecherche erfordert zumindest grundlegende wissenschaftliche Er-
fahrungen; schliefilich miissen Sie die richtigen Begriffe und ihre Synonyme in passenden Kom-
binationen in Bibliothekskataloge eingeben. Insbesondere im Bachelorstudium ist daher das
,Schneeballsystem‘ noch immer hilfreich: Hier wird in neueren, augenscheinlich zentralen Verof-
fentlichungen recherchiert, was dort zitiert wird und anschlielend mit diesen Literaturtiteln
gleichermafien verfahren usw. Ein praktikabler Ausgangspunkt hierfiir sind:

=  Wissenschaftliche Zeitschriften, welche i.d.R. in wiss. Bibliotheken im Freihandbestand
in Jahrgangsbande gebunden vorliegen und sich iiber die Jahresinhaltsverzeichnisse
leicht erschlief’en lassen.3

Zumeist beginnen Sie aber vermutlich mit einer Online-Recherche. Zahlreiche wissenschaftliche
Literatur ldsst sich tiber Suchmachschinen im www ausfindig machen. Bei der Online-Suche in
Bibliothekskatalogen miissen Sie beachten, dass die Verschlagwortung oftmals nicht erschép-
fend ist: Sie miissen alle tiblichen Synonyme eingeben (z.B. Heimerziehung; stationdre Hilfen zur
Erziehung; Wohngruppe; § 34, SGB VIII etc.). Ferner sind auch nicht alle Zeitschriftenbeitrage,
insb. aus den praxisorientierten Zeitschriften, tiber Online-Kataloge einzeln auffindbar.

2.4 Adressat*innen lhrer Arbeit — was gehort in die Arbeit/den Textteil?

Ihre Arbeit schreiben Sie nicht fiir ein breites Publikum, sondern fiir Ihre Fachgemeinschaft. Zu
dieser zdhlen nicht nur Wissenschaftler*innen oder Lehrende der Sozialen Arbeit sowie ihrer Be-
zugswissenschaften (Sozial-, Rechts-, Wirtschaftswissenschaften, Psychologie etc.), sondern
auch Studierende entsprechender Disziplinen. Entsprechende (Fach-)Kenntnisse kdnnen Sie vo-
raussetzen. Beispielsweise ist in diesem Personenkreis bekannt, dass sich der offentliche Be-
reich in der Bundesrepublik in die drei Ebenen Bund, Lander und Kommunen gliedert.

3 Empfehlenswert ist ferner das Handbuch Soziale Arbeit (Otto u.a. 2018): die iber 180 Beitrage zu allen Handlungsfel-
dern und Querschnittsthemen Sozialer Arbeit sind 1) gut redigiert/von hoher Qualitat und 2) lassen sie sich auch tber
das dortige Schlagwortregister erschlielen.
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2.5 Aufbau wissenschaftlicher Arbeiten

2.5.1 Die Einleitung

Grundsatzlich enthélt die Einleitung einer wissenschaftlichen Arbeit folgende Kernaspekte: 1) die
Gegenstandseingrenzung, 2) die Forschungsfrage(n) (ggf. noch Hypothese(n)) sowie 3) eine zu-
sammenfassende Darstellung des Forschungsstandes. Bei empirischen Arbeiten ist dariiber hin-
aus 4) die Wahl der empirischen Methode(n) zu begriinden.

Hausarbeiten: Hier miissen Sie nicht derart systematisch vorgehen. Achten Sie aber darauf, den
Gegenstand im ersten Absatz der Einleitung genau zu benennen/definieren (z.B. Uberschuldung
im hoheren Ruhestandsalter (ab 75 Lebensjahren) am Beispiel der Schuldnerberatung der Stadt
Hildesheim). Die anschlieBende Formulierung einer erkenntnisleitenden Frage (Forschungsfrage)
hilft oftmals, diese Eingrenzung noch zu prazisieren.

Im Folgenden werden langere wissenschaftliche Arbeiten, also Bachelor- und Masterarbeiten, fo-
kussiert; die Empfehlungen lassen sich aber auch auf Hausarbeiten anwenden:

1) Gegenstandseingrenzung

Die Gegenstandseingrenzung nimmt zumeist die ersten bis drei Abséatze einer Einleitung in An-
spruch. So wird am Anfang der Einleitung das Soziale Problem oder das Handlungsfeld der Sozi-
alen Arbeit benannt — letzteres gegebenenfalls mit Bezug zu den Theorien der Sozialen Arbeit
bzw. Kindheitspdadagogik (z.B. Reflexive Sozialpadagogik), z.B.:, In allen westlichen Wohlfahrts-
staaten ldsst sich seit den 1970er Jahren eine wachsende Ver- und Uberschuldung privater Haus-
halte erkennen‘ oder ,Hierzulande leben immer mehr junge Menschen in den vollstationdren Hil-
fen zur Erziehung®).

Dariiber hinaus gilt: Vom Allgemeinen zum Besonderen vorgehen! So konnen Sie im ndchsten
Schritt den Gegenstand weiter eingrenzen, z.B., Partizipation in der Heimerziehung*. Dies be-
trachten Sie beispielsweise hinsichtlich, iberlasteter Fachkrdfte’ sowie anhand einer konkreten
Einrichtung (z.B. Wohngruppen Hildesheim-Nordstadt). Ihr konkreter Gegenstand gemaf diesem
Beispiel lautet also:, Partizipation in der Heimerziehung als Herausforderung fiir iiberlastete Fach-
krafte am Beispiel dreier Wohngruppen in Hildesheim-Nordstadt’.

2) Die Forschungsfrage

Diese platzieren Sie am Ende des ersten Absatzes. Sie istimmer als Fragesatz zu formulieren und
nicht hervorzuheben, also z.B. nicht in Anfiihrungszeichen zu setzen.

Hochschule fiir angewandte Wissenschaft und Kunst Hildesheim/Holzminden/Gdttingen
University of Applied Sciences and Arts

www.hawk.de/s



HANK

Soziale Arbeit und Gesundheit

Hildesheim

3) Skizzierung des Forschungsstandes

Hier wird im Umfang von etwa einem Absatz der Forschungsstand zu lhrem eingegrenzten Gegen-
standsbereich dargestellt. Bei empirischen B.A.- und M.A.-Arbeiten folgt die kurze Darlegung |h-
res empirischen Materials — und warum Sie diese oder jene Forschungsmethode ausgewdhlt ha-
ben. Die Vorgehensweise des folgenden Hauptteils sollten Sie in der Einleitung nicht erldutern
(,Nach XY folgt im anschlieBenden Kapitel eine Betrachtung von XY¢)! Dieser Aufbau der Arbeit
lasst sich aus dem Inhaltsverzeichnis ersehen (s. 2.5.2)!

4) Empirische Methodenauswahl

Dies betrifft nur Arbeiten, welchen empirisches Material zu Grunde liegt. Dies kann entweder
selbst erhoben sein, oder eine Sekunddranalyse vorhandenen empirischen Materials betreffen
(z.B.: qualitative Interviews: narrativ oder Leitfaden; Videographie; standardisierte Datensatze;
anderes Archivgut (Dokumentenanalyse)). An der Formulierung der Forschungsfrage wird in der
Regel bereits deutlich, ob in der Arbeit eine qualitative oder quantitative Fragestellung verfolgt
wird (vgl. 2.2).

In der Einleitung ist die konkrete empirische Erhebungs- und Auswertungsmethode mit Bezug
zur wichtigsten Methodenliteratur zu begriinden.

Beispielsweise erldutern Sie, warum sich fiir Leitfaden- an Stelle von narrativen Interviews ent-
schieden haben — wobei der Befragt*innenzugang (Adressat*innen, Fachkréfte etc.) und die er-
wartete Responsivitdt (,Antwortverhalten) selbstverstdndlich eine Rolle fiir die Methodenaus-
wahl spielen kann und an dieser Stelle entsprechend offen benannt werden sollte.

Wenn Sie lhre (qualitative) Forschungsfrage auf narrativen oder Leitfadeninterviews aufbauen
und beispielsweise mit {iblichen Verfahren auswerten (Kategorienbildung, grounded theory
etc.), bedarf es keines gesonderten ,Methodenkapitels‘ im Hauptteil lhrer Arbeit. Gleiches gilt
fur deskriptive oder einfache analytische Auswertungen standardisierter Datensdtze. Solche
gangigen methodischen Vorgehensweisen werden im Rahmen der Einleitung in einigen Séatzen,
maximal zwei Absatzen, begriindet — mit Bezug zu Forschungsfrage und Forschungsstand. Es sei
denn, Ihre/rDozierende bzw. Betreuer*in definiert ein Methodenkapitel (im Hauptteil) als Pflicht.

Die empirische Vorgehensweise/Methode erfordert in den meisten Féllen kein gesondertes
(Unter-)Kapitel im Hauptteil!

Allgemein gilt: nur, wenn Sie speziellere empirische Methoden oder einen Methodenmix verfol-
gen, beispielsweise
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= zwei oder mehr qualitative Methoden kombinieren (etwa Videographie und narrative In-
terviews),

» triangulieren (qualitative und quantitative Zugange kombinieren) oder z.B.

= in der analytischen Statistik eine logistische hierarchische Regression mit kategorialen
Daten durchfiihren,

ist ein Methoden(unter-)kapitel im Hauptteil zwingend erforderlich. Solche komplexen empiri-
schen Zugdnge sind in Qualifikationsarbeiten selten und in der Regel nicht empfehlenswert.

Tipp: Zu Beginn des Schreibprozesses empfiehlt es sich, die Einleitung lediglich zu skizzieren
und dann im weiteren Verlauf zu prazisieren. Das heift: Erst nach Fertigstellung des Hauptteils

verfassen Sie die Einleitung endgiiltig(!) — aber vor der Schlussbetrachtung/Resiimee/Fazit.

2.5.2 Hauptteil: Gliederung und Inhaltsverzeichnis

Der Hauptteil gliedert sich in sinnvoll aufeinander aufbauende Kapitel. Sinnvoll heit auch hier:
vom Allgemeinen zum Besonderen vorgehen. Nach dem o.g. Beispiel folgt 1) der Heimerziehung
in Deutschland 2) die Partizipation in den stationdren Hilfen zur Erziehung, um 3) auf die dortigen
Fachkrafte und deren Herausforderungen einzugehen. Aus lhrer Fragestellung (Forschungsfrage)
leiten Sie also ab, welche der (Unter-)Gegenstandsbereiche in den einzelnen Kapiteln des Haupt-
teils von Relevanz sind. Dabei beziehen Sie sich immer wieder auf lhre Fragestellung und das,
was bereits diskutiert wurde. Der ,rote Faden‘ sollte stets erkennbar sein.

Die einzelnen Gliederungspunkte lhrer Arbeit sollten in einem angemessenen Verhaltnis und in
ihrer hierarchischen Stellung sowie in ihrer umfanglichen Darstellung die Forschungsfrage lo-
gisch und plausibel beantworten. Dabei umfasst der Textumfang je Gliederungspunkt (Unterka-
pitel) etwa eine halbe bis zwei Seiten. Einleitung und Schlussbetrachtung umfassen zusammen
in etwa 10 Prozent des Textumfanges (vgl. 2.4.1).4

Achten Sie darauf, dass keine (Unter-)Kapitel rein deskriptiv, also lediglich beschreibend, aus-
fallen. Der wissenschaftlichen ,Community‘, welche Forscher:innen, Lehrende und Studierende
der Sozialen Arbeit und Kindheitspadagogik einschlieft, miissen Sie nicht erkldren, was z.B.
stationdre Hilfen zur Erziehung in Deutschland (iberhaupt) sind. Vielmehr diskutieren Sie den
(neueren) Forschungsstand — auch in diesen ersten Hauptteilkapiteln zu Heimerziehung, Partizi-
pation, Arbeitsbelastung Fachkrafte etc.

4 Prozent’ ist in wiss. Arbeiten immer auszuschreiben, mit Ausnahme von Tabellen/Abbildungen.
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Fiir den gesamten Hauptteil ihrer Arbeit gilt also: Diskutieren Sie die verwendete Literatur/Quel-
len und hier verwendetes empirisches Material beziiglich Ihres Themas und Erkenntnisinteres-
ses (Forschungsfrage). Stellen Sie Gemeinsamkeiten, Unterschiede und Beziige zwischen den
Quellen her — und benennen diese in lhrem Text. In Ihrem Text diskutieren Sie kontrastierend,

also vergleichend, also:

1) die Quellen/Literaturtitel untereinander sowie
2) ihrggf. verwendetes empirisches Material mit dem Forschungsstand (Quellen/Literaturtitel).

Daraus folgt: Es gibt keine (Unter-)Kapitel, welche eine/n Literaturtitel/Quelle oder Primarquel-
len — z.B. das Konzept einer Einrichtung (Dokumentenanalyse) — nicht mit der Literatur/For-

schungsstand kontrastieren!

Gleiches gilt auf der untersteten Gliederungsebene der Absadtze (ein Absatz immer aus mindes-
tens zwei ganzen Satzen), wo Sie in der Regel ebenfalls mehrere Literaturtitel/Quellen verarbei-
ten.Der Hauptteil lhrer Arbeit ist idealerweise systematisch gegliedert — nicht gegenstdndlich.
Dies bedeutet, dass einzelne Aspekte mit anderen verkniipft werden. Es gibt dann, als Beispiel,
kein Kapitel ,,2 Heimerziehung.“ Dies konnte auch Sie als Autor*in verleiten, dieses Kapitel recht
beschreibend zu gestalten (s.0.). Vielmehr bietet sich beispielsweise an: ,,2 Die Heimerziehung
als hochschwellige Hilfeform im Kontext der Hilfen zur Erziehung.“ Daraus folgt:

= Rein beschreibende Kapitel, welche 1) Standardwissen des Fachgebietes ohne eine kriti-
sche Quellen-/Literaturdiskussion zusammenfassen, sind nicht wissenschaftlich und da-
her nicht zuldssig.

= Forschungsfrage: Welche Unterfragen ergeben sich aus lhrer zentralen Forschungsfrage?
Diese Herangehensweise kann helfen, die Hauptkapitel problemorientiert zu gestalten
und die gesamte Arbeit systematisch zu gliedern.

Das Inhaltsverzeichnis spiegelt die gesamte Arbeit wider: Auf einen Blick soll der:die Leser*in

erkennen kdnnen, mit welchen (Teil-)Gegenstdanden Sie sich auseinandersetzen.

Die (Haupt-)Kapiteliiberschriften informieren die Leser*innen also tiber die im vorliegenden Kapi-
tel diskutierte (Teil-)Fragestellung. Dazu kénnen Sie auch bei Kapitalbezeichnungen Ober- und
Untertitel nutzen und etwa auch Fragen formulieren, z.B. ,,Organisationsherausforderungen in
Kindertageseinrichtungen: Welche Richtlinienkompetenzen besitzen Einrichtungsleitungen und
ihre Stellvertretungen gegeniiber den (Gruppen-)Fachkréften im Kita-Alltag?“ Kapiteliiberschriften
sollten also so prazise wie moglich ausfallen — Handlungsfeld/Soziales Problem, Akteure und Ort
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benennen wie etwa: ,Partizipation von Sorgeberechtigten in Kindertageseinrichtungen /n
Deutschland.“

Formale Aspekte Gliederung und Inhaltsverzeichnis: keine ,Null-Kapitel', Gruppenarbeiten, Sei-
tenzéhlung

Die einzelnen Abschnitte lhrer Arbeit sind hierarchisch in Kapitel (oberste Ebene) und Unterkapi-
tel bzw. die Kapitelabschnitte (die ndachstfolgenden Ebenen) gegliedert. Dabei sollten Sie immer
wieder priifen, ob Gliederungspunkte, die sich auf der gleichen Ebene befinden, auch den glei-
chen Rang einnehmen. I.d.R. sind drei Gliederungsebenen fiir wissenschaftliche Arbeiten bis
zum Umfang einer Masterthesis ausreichend.s

Achten Sie ferner darauf, dass die Kapitel- und Abschnittsiiberschriften im Text und im Inhalts-
verzeichnis identisch sind. Falls Sie eine Gruppenarbeit verfassen, so miissen Sie in der Regel —
jenach Angabe derjeweiligen Dozierenden —im Inhaltsverzeichnis Kapitel fiir Kapitel vermerken,
wer Autor*in des Abschnitts ist. In den Sozialwissenschaften ist die Dezimalgliederung mit ara-
bischen Ziffern gebrduchlich. Die nachste Gliederungsebene wird jeweils durch einen Punkt mar-
kiert (1.1.1...) (s. Abb. 2).

> In langeren wiss. Arbeiten, insb. der Bachelor- oder Masterthesis, kénnen Sie eine weitere, vierte, Gliederungs-
ebene verwenden. Es empfehlen sich dabei sogenannte Unterliberschriften, welche nicht als Unterkapitel durch-
gezahlt werden, entsprechend nicht im Inhaltsverzeichnis erscheinen, aber — so wie in dem vorliegenden Doku-
ment — optisch vom Haupttext abgesetzt sind. Ublich sind kursive Unteriiberschriften in der SchriftgréRe des
Haupttextes — jedoch mit Absatzabstand ,,vor und nach.” In dem vorliegenden Dokument wurden diese Unter-
Uiberschriften der besseren Ubersichtlichkeit halber zusétzlich halbfett gesetzt.
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Deckblatt, Titel
Inhaltsverzeichnis

ggf. Abbildungs-/Tabellen- und/oder Abkiir-
zungsverzeichnis

1 Einleitung

-

2 Kapitel
2.1 Unterkapitel
2.2 Unterkapitel
2.3 Unterkapitel
3 Kapitel
3.1 Unterkapitel
3.1.1..
3.1.2 ..
3.2 Unterkapitel
4 Kapitel

5 Schlussbetrachtung/Reslimee/Fazit

wy v v v L n nun v n v

Literaturverzeichnis

Anhang S.

ggf. Anhangsverzeichnis (bei umfangreichen (i.d.R.  neue
Anhdngen) Seitenzdhlung,
»S. AL, A2 ..)

Abb. 2: Gliederung von Inhaltsverzeichnissen (eigene Darstellung)

2.5.3 Schlussbetrachtung/Resiimee/Fazit

In der Schlussbetrachtung — bzw. Resiimee oder Fazit — werden die wichtigsten Ergebnisse der
Arbeit zusammengefasst, abschlieend diskutiert und im Forschungsstand verortet. Dabei ist es
wichtig, dass Sie sich auf die in der Einleitung formulierte Forschungsfrage beziehen. Dies be-
deutet nicht, dass Sie auf Ihre Fragestellung eindeutige Antworten geben miissen. Zumeist sind
die Ergebnisse uneindeutig oder sogar widerspriichlich, was in der Schlussbetrachtung entspre-
chend offen zu benennen ist.
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Eine Binnengliederung der Schlussbetrachtung sieht zumeist folgendermafen aus:

» Zusammenfassung derwichtigsten theoretischen Uberlegungen und (bei empirischen Ar-

beiten) der zentralen empirischen Befunde;

»= Diskussion der Ergebnisse 1): Bedeutung fiir die Forschung/den Forschungsstand; ggf.

Benennung weiteren Forschungsbedarfs;

» ggf. Diskussion der Ergebnisse 2): Bedeutung fiir die Praxis Sozialer Arbeit bzw. Kind-

heitspdadagogik.

Wenn Sie bei der Diskussion der Ergebnisse offen gebliebene Fragen oder Perspektiven formu-
lieren (JAusblick®), achten Sie darauf, dass eigene Meinungen, die auf (praktischen) personli-
chen Erfahrungen jenseits der Literatur/Quellen und des verwendeten empirischen Materials be-

ruhen, nicht Gegenstand einer wissenschaftlichen Arbeit sind.

2.5.4 Der formale Rahmen einer wissenschaftlichen Arbeit

Hausarbeit und Bachelorthesis haben bestimmte Bestandteile, aus denen sich die Arbeit zusam-
mensetzt (siehe Tabelle 1). Erganzende Aufbauelemente, die aber nicht verpflichtend sind, kon-

nen sein: Abbildungs- und/oder Tabellenverzeichnis, Anhang (mit z.B. Abbildungen, Tabellen,

Interviewtransskripten, Archivgut etc.).

Inhaltsverzeichnis

ggf. Abbildungs- und Tabellenverzeichnis
ggf. Abkiirzungsverzeichnis

Einleitung

Hauptteil
Schlussbetrachtung/Resiimee/Fazit

(als Zusammenfassung der Ergebnisse)
Quellen-/Literaturverzeichnis

ggf. Anhang (eigene Seitenzdhlung)

ggf. Anhangsinhaltsverzeichnis

HAUSARBEIT BACHELOR-/MASTERTHESIS
Einband/Deckblatt
Titelblatt Titelblatt

Inhaltsverzeichnis

ggf. Abbildungs- und Tabellenverzeichnis
ggf. Abkiirzungsverzeichnis

Einleitung

Hauptteil
Schlussbetrachtung/Resiimee/Fazit
(als Zusammenfassung der Ergebnisse)
Quellen-/Literaturverzeichnis

ggf. Anhang (eigene Seitenzdhlung)
ggf. Anhangsinhaltsverzeichnis
Eidesstattliche Erklarung

Abb. 3: Aufbauelemente im Vergleich Hausarbeit/Thesis (eigene Darstellung)

Hochschule fiir angewandte Wissenschaft und Kunst Hildesheim/Holzminden/Gdttingen
University of Applied Sciences and Arts

14

www.hawk.de/s



HANK

Soziale Arbeit und Gesundheit

Hildesheim

In einem etwaigen Abkiirzungsverzeichnis l6sen Sie nur allgemein sowie in der Fachcommunity
nicht gemeinhin bekannte Abkiirzungen auf, wie z.B. ,AB — Amtsbeistandschaft’.

Der Titel der Arbeit wird grundsatzlich auf einem eigenen Blatt vermerkt — dem 7itelblatt. Auch
fiir die Gestaltung des Titelblatts gibt es formale Vorgaben (siehe Abb. 4).

HAUSARBEIT BACHELORTHESIS/MASTERARBEIT

Name der Hochschule, Fakultat Name der Hochschule, Fakultat

Titel der Lehrveranstaltung mit Semesteran-
gabe (WiSe/SoSe)

Art der Priifungsleistung (benotet/unbenotet) | Bachelorthesis/Masterthesis

Thema/Titel der Arbeit Thema/Titel der Arbeit

(Titel und Untertitel) (Titel und Untertitel)

Name und Titel Dozent*in Name und Titel Erst- und Zweitpriifer*innen
Name, E-Mail-Adresse, Name, E-Mail-Adresse,

Matrikelnummer, Semester Matrikelnummer, Semester
Verfasser*in(nen) Verfasser*in(nen)

Abgabedatum Abgabedatum

Abb. 4: Titelbldtter im Vergleich Hausarbeit/Thesis (eigene Darstellung)

Wichtiger rechtlicher Hinweis: Die Verwendung des HAWK-Logos ist ausschlieBlich Mitarbeiten-
den der HAWK vorbehalten und darf fiir wissenschaftliche Arbeiten von Studierenden nicht be-
nutzt werden.

Das Literaturverzeichnis

Im Literaturverzeichnis werden alle benutzten und (direkt oder indirekt) zitierten Literaturtitel in
alphabetischer Reihenfolge nach dem Nachnamen der Autor*in aufgenommen. Nahere Ausfiih-
rungen s. Kapitel 3.
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DerAnhang

ImAnhang sind verpflichtend 1) alle nicht 6ffentlich, z.B. liber Bibliotheken oder das Internet,
zugédnglichen Materialien aufzunehmen: Interviewtransskripte, Datensatze, Fragebogen, Archiv-
gut, organisationsinterne Schriften (z.B. Konzepte von Einrichtungen) etc. Hier sind 2) erldu-
ternde Materialien zu platzieren, welche den Lesefluss im Hauptteil stéren wiirden, wie z.B. er-
gdnzende Tabellen und Abbildungen.

Die Eigenstédndigkeitserkldarung

Auf der letzten Seite der Bachelor-/Masterthesis miissen Sie versichern, dass Sie die Arbeit ei-
genstandig verfasst haben. Dazu konnen Sie folgende Standardformulierung verwenden:

”

Hiermit versichere ich, dass die vorliegende Arbeit selbstandig von mir und ohne fremde
Hilfe verfasst worden ist, dass keine anderen Quellen und Hilfsmittel als die angegebe-
nen benutzt worden sind und dass die Stellen der Arbeit, die anderen Werken — auch
elektronischen Medien — dem Wortlaut oder Sinn nach entnommen wurden, durchgan-
gig unter Angabe der Quelle kenntlich gemacht worden sind. Dies gilt auch fiir Zeichnun-
gen, Skizzen, bildliche Darstellungen und dergleichen.

Die in jedem Fall erforderliche Erklarung zur Nutzung und auch zur Nichtnutzung von Kl

entnehmen Sie: https://qualitaetlehre.hawk.de/de/kuenstliche-intelligenz-ki - dort un-

ter,,Priifungen mit KI“.

Zudem ist folgende Erklarung obligatorisch:
Ich versichere, dass ich die vorliegende Arbeit oder Teile daraus nicht anderweitig als
Priifungsarbeit eingereicht habe oder diese als Veroffentlichung erschienen ist.

Ort, Datum Unterschrift
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2.4.5 Masterthesis — nur fiir Studierende MA Soziale Arbeit

Zur bzw. vor der Anmeldung zur Masterthesis miissen Sie ein Exposé einreichen. Dieses enthalt:
Deckblatt — Arbeitstitel — vorlaufige Gegenstandsdefinition — Zielsetzung/Erkenntnisinteresse —
Forschungsstand und theoretische Grundlagen — Forschungsdesign (Feldzugang, Erhebungsme-
thoden, Auswertungsmethoden) — vorldufige Gliederung — Zeitplan (Meilensteine) — vorlaufiges
Literaturverzeichnis.

3 PARAPHRASIEREN, DIREKT ZITIEREN UND BELEGEN

3.1 Grundlagen

In wissenschaftlichen Arbeiten nutzen Sie zur Bearbeitung lhrer Fragestellung bereits vorhan-
dene Literatur. Zu allen Aussagen fremder Autor*innen, die Sie wortgleich (direktes Zitat) oder
sinngemaf, in Form einer Paraphrase (indirektes Zitat), iibernehmen, miissen Sie die genauen
Fundstellen angeben, damit diese auffindbar und nachpriifbar sind.

Eine wissenschaftliche Arbeit stiitzt sich zuerst und weit tiberwiegend auf im engeren Sinne wis-
senschaftliche Quellen/Literatur. In der Regel sind jene Texte zitierwiirdig, deren Autor*innen
sich bei der Erarbeitung selbst an wissenschaftlichen Standards orientiert haben (vgl. 2.1-2.4).
AusschlieBlich praxisbezogene — was oftmals, indes keinesfalls immer bei sogenannten Inter-
netquellen der Fall ist — sowie Zeitungs- und Publikumszeitschriften- oder populdrwissenschaft-
liche Zeitschriftenartikel werden allenfalls erganzend verwendet.

Die Zitierregeln dienen dazu, eigene und fremde Gedanken deutlich voneinander zu trennen. Die
Rezeption fremder Werke wird durch sauberes Zitieren nachvollziehbar und iiberpriifbar.

Paraphrasen/indirekte Zitate: dem Original ist eine gedankliche Eigenleistung hinzuzufiigen.

Ansonsten missen Sie direkt zitieren!

Allerdings ist mit direkten Zitaten selbstverstdndlich sparsam umzugehen. Mehr als eine Hand-
voll direkte Zitate je Manuskriptseite sind uniiblich. Ein fiktives Beispiel fiir ein
(Sinn-)Plagiat:

Original: Aufgrund der zugrundliegenden Methode der Sozialen Gruppenarbeit bietet die Heimer-
ziehung nur begrenzte Partizipationschancen.
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» Plagiat: Partizipation ist angesichts der Methode der Sozialen Gruppenarbeit in der Hei-
merziehung nur eingeschrankt moglich.

Es gibt unterschiedliche Moglichkeiten, das Gedankengut von anderen Autor*innen im eigenen
Text zu verwenden. Neben der Unterscheidung in wortliche (direkte) und sinngemafie (indirekte)
Zitate (s.0.) lassen sich drei Funktionen von Zitaten in wissenschaftlichen Texten aufweisen:

1) Zitate/Paraphrasen dienen der Kontrastierung/Gegeniiberstellung unterschiedlicher Po-
sitionen verschiedener Autor*innen zu dem jeweilig diskutierten Sachverhalt,

2) der Beweisfiihrung oder der Illustration Ihrer eigenen Gedanken, oder

3) derAbgrenzung lhrer eigenen Gedanken/Schlussfolgerungen von den Behauptungen an-
derer Forscher*innen.

Jedes direkte und indirekte Zitat muss im Text mit einem Beleg, d.h. Kurzbeleg oder Fufnoten-

beleg, versehen werden.

Im Literaturverzeichnis, welches immer am Ende eines wissenschaftlichen Textes steht, finden
sich ausfiihrliche Angaben, die ein Auffinden der verwendeten Werke ermoglichen. Je nach Stu-
dienfach oder Fakultadt wird die ein oder andere Zitierweise bevorzugt. In den Studiengédngen So-
ziale Arbeit und Kindheitspadagogik wird in der Regel die amerikanische Zitierweise (Harvard-
Methode) verwendet, also die sogenannte Kurzzitierweise mit in Klammern gesetzten Belegen
im Flietext — also z.B.: (vgl. Schwiilpers 2016: 57). Dieses Zitationssystem wird im Folgenden zu
Grunde gelegt.

3.2 Zitieren und Belegen im Text

3.2.1 Wortliche Zitate (direktes Zitieren)

Jede wortgenaue Wiedergabe von einzelnen Wortern, Wortketten, Satzteilen und (ganzen) Satzen
muss im Text kenntlich gemacht werden — und zwar durch Anfiihrungszeichen zu Anfang und
Ende des Direktzitates. Die Quellenangabe wird direkt im Anschluss an das Zitat gesetzt (Au-
tor*in Erscheinungsjahr: Seitenzahl) oder (Autor*in Erscheinungsjahr, S. Seitenzahl).

= Beispiel: ,Wer einen fremden Text wortlich oder inhaltlich {ibernimmt und ihn als seinen
eigenen ausgibt, betriigt den Leser und macht sich des Plagiats schuldig” (Standop 1994:
190). Oder: (Standop 1994, S. 190).
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Wenn Sie sich einmal fiir eine Zitierweise entschieden haben, miissen Sie diese fiir die gesamte
Arbeit beibehalten. Dies gilt auch fiir die weiteren Feinheiten (vgl. 3.2.2). Dabei muss der zitierte
Text in jedem Fall unverdndert wiedergegeben werden, also z.B. auch mit Rechtschreibfehlern
oder in der alten Rechtschreibregelung. Ubernommene Rechtsschreibfehler sind in solchen Fil-
len mit ,,[']“ zu kennzeichnen, das bedeutet, dass dies im Original so geschrieben steht. Im fol-
genden Beispiel fehlt im Original ein Buchstabe.

= Beispiel: ,,Die Umwandlungsphase signalisiert als Kontext, das[!] spielendes Erproben
nicht nur erlaubt, sondern erwiinscht ist“ (Rotwurst 2017: 115).

Der Punkt (am Ende eines Zitats) wird nicht nach dem Zitat, sondern erst nach dem Kurzbeleg am
Ende des Satzes gesetzt. Zudem gilt: Langere direkte Zitate — wenn sie vier oder mehr Manu-
skriptzeilen einnehmen — werden optisch hervorgehoben, d.h. kleiner und eingeriickt gesetzt.

3.2.2 Wichtigster Grundsatz: Einheitlichkeit

Wichtig ist, dass in jedem Fall bzw. bei jeder Zitierweise vollstindig einheitlich vorgegangen
wird. Dies gilt nicht nur fiir unterschiedliche Kurzbelege, sondern auch innerhalb eines Kurzbe-
legs und natiirlich auch fiir die Belegweise in Fufnoten. Als Beispiele fiir die Kurzzitierweise
seien genannt:

» richtig: (vgl. Hosenkotte/Pasulke 2014: 48; Grumbaldi 2022: 68-70; Schmockwitz 2018:
104-118; Grotzkowski 1994).

= falsch: (vgl. Hosenkotte/Pasulke 2014:48; Grumbaldi 2022: 68-70, Schmockwitz 2018:
104-118; Grotzkowski 1994). Hier fehlt das Leerzeichen vor der Seitenzahl 48 und die
Trennung zw. Literaturangabe zwei und drei erfolgt abweichend durch ein Komma.

Wenn Sie sich fiir die Belegweise Autor*in Erscheinungsjahr, S. Seitenzahlentscheiden, miissen
unterschiedlich Autor*innen(gruppen) zwingend durch Semikola getrennt werden. Denn es gilt:
jedes trennende Zeichen im Kurzbeleg darf nur einfach vergeben werden — das Komma wird hier
ja schon nach dem Erscheinungsjahrverwendet.

Wenn ein indirektes Zitat sich auf zwei Seiten des zitierten Textes bezieht, erfolgt die Angabe
mittels Seitenzahl/kein Leerzeichen/f. — also z.B. Schmockwitz 2018: 104f. Bezieht sich lhr Ver-
weis auf drei oder mehr Seiten des Originaltextes ist eine von-bis-Angabe erforderlich, also z.B.
Schmockwitz 104-118.

Die Angabe 7 ist nicht mehr iiblich — auch wenn das v.a. in dlterer Literatur noch auffindbar ist
— und daher nicht zuldssig.
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Gleiches gilt fiir die originale Textstelle eines direkten Zitates! Auch direkte Zitate konnen im Ori-
ginal zwei Seiten umfassen, in Einzelfdllen auch drei oder mehr Seiten.

3.2.3 Anderung des zitierten Wortlautes

Es kann vorkommen, dass an wortlichen Zitaten Anderungen vorgenommen werden miissen, weil
diese sonst nichtin die grammatikalische Struktur des Satzes passen. Diese Anderungen werden
durch sogenannte eckige Klammern kenntlich gemacht: z.B. Hilfe[n].

Worter — auch ganze Satze oder Absdtze — kénnen in einem Zitat grundsatzlich weggelassen
werden, wenn sich der Sinn dadurch nicht verdndert. Solche Auslassungen von einem oder meh-
reren Wortern werden durch drei in Klammern stehenden Punkte gekennzeichnet: (...).

= Beispiel: .Empowerment meint die Befdhigung der Klienten, einen eigenen Beitrag zur
Problemlosung erbringen und dafiir verfligbare soziale Unterstiitzungen (...) aktivieren zu
konnen“ (Dingenskirchen 2014: 475).6

Bei der grammatikalischen Umstellung eines Satzes werden die verschobenen Woérter in eckige
Klammern gesetzt.

» Beispiel:Dass es Betrug sei, ,,einen fremden Text wortlich oderinhaltlich [zu ibernehmen]
und ihn als seinen eigenen [auszugeben],” formuliert Standop (1994: 190) sehr deutlich.

Einfligungen, welche das Zitat verstdandlich machen sollen, werden ebenfalls durch eckige Klam-
mern gekennzeichnet.

= Beispiel: Derjenige, der ,einen fremden Text wortlich oder inhaltlich [ibernimmt] (...), be-
triigt den Leser” (Standop 1994: 190).

Eigene Hervorhebungen im zitierten Text, d.h. das kursive Setzen von Waértern im Zitat, ist hinge-
gen expliziter zu kennzeichnen: entweder mit dem eigenen Namenskiirzel [Herv. TS] oder neutral
[Herv. d. Verf.].
= Beispiel: Derjenige, der ,,einen fremden Text wortlich oder inhaltlich tibernimmt (...), be-
trigt den Leser und macht sich des Plagiats [Herv. TS] oder [Herv. d. Verf.] schuldig®
(Standop 1994: 190).

8 Innerhalb von Zitaten missen Sie nicht, aber kénnen auf die in lhrer Arbeit verwendete gendersensible
Schreibweise umstellen.
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3.2.4 Sekundarzitate, Zitate im Zitat und fremdsprachliche Zitate

Sekundarzitate sind Zitate, die Sie nicht der Originalquelle entnehmen, sondern die bereits in
einem anderen Text als Zitat auftauchen und belegt werden. Im Kurzbeleg im Text miissen Sie
dann beide Quellen angeben; dabei wird zuerst die Originalquelle genannt und danach die
Quelle, aus der Sie zitieren. Im Literaturverzeichnis sind beide Quellen anzugeben. Die Richtig-
keit eines wortlich ibernommenen Zitats ist anhand der Originalquelle zu tiberpriifen.

» PBeispiel: ,Wer einen fremden Text wortlich oder inhaltlich Gibernimmt und ihn als seinen
eigenen ausgibt, betriigt den Leser und macht sich des Plagiats schuldig® (Standop 1994:
190; zit. nach Theisen 1998: 124).

Wird eine Textstelle zitiert, die ihrerseits bereits ein Zitat enthalt, so wird das Zitat im Zitat durch
einfache Anfiihrungsstriche gekennzeichnet.

» PBeispiel: Biinting, Bitterlich und Pospiech empfehlen, zur Veranschaulichung von Sach-
verhalten Bilder zu verwenden und verdeutlichen dies anhand Elias‘ (1981, S. XIV-XV)
Schrift liber den Prozess der Zivilisation: ,,Elias setzt sich mit einem Konzept von Tal-
cott Parsons auseinander, dem ,Mann, der in unseren Tagen weitgehend als der fiih-
rende Theoretiker der Soziologie gilt* “ (Biinting/Bitterlich/Pospiech 2006: 154).

Fremdsprachliche Textabschnitte werden iibernommen. Dabei werden englische und franzési-
sche Zitate nicht ibersetzt; Zitate in weiteren Sprachen werden in einer Fuflnote libersetzt wie-
dergegeben. Bei englisch und franzdsischsprachigen Titeln kann im Literaturverzeichnis statt mit
Seite (S.) mit page (p) gekennzeichnet werden.

3.2.5 Indirekte Zitate (Paraphrasen)

In einem indirekten Zitat werden die Gedanken anderer Autor*innen sinngemaf wiedergegeben
und eine gedankliche Eigenleistung hinzugefiigt (vgl. 3.1, Stichwort: Schopfungshdhe). Auch bei
indirekten Zitaten miissen Sie belegen, welchem genauen Textabschnitt diese Gedanken ent-
nommen sind.

Die Quellenangabe erfolgt am Ende der Paraphrase nach dem gleichen Schema wie bei einem
Direktzitat, nur, dass Sie direkt nach der ersten Klammer ein ,,vgl.“ einfiigen: (vgl. Autor*in Jah-
reszahl: Seitenzahl) oder(vgl. Autor*in Jahreszahl, S. + Seitenzahl).

Der Name der Verfasser*in muss nicht noch einmal in die Quellenangabe hinter dem Zitat aufge-
nommen werden, wenn er schon im laufenden Text erwdahnt wird. Die Quellenangabe steht hier
direkt nach dem Namen und nicht am Ende der Paraphrase.
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= Beispiel: Nach Standop (1994: 190) ist die wortliche oder inhaltliche Ubernahme eines
fremden Textes Betrug am Leser und fiihrt zum Vorwurf des Plagiats.

Grundsétzlich gilt: Aussagen miissen immer mit Quellen belegt werden! Idealerweise verfiigt je-
der Gedankengang iber mindestens einen Beleg (Quellenangabe), es sei denn, es handelt sich
um lhre eigenen Gedanken/Schlussfolgerungen. Wird sich direkt im Anschluss auf die gleiche
Quelle bezogen, wird diese unter Angabe der neuen Seitenzahl — wie bei Direktzitaten auch -
wie folgt angegeben: (vgl. ebd.: Seitenzahl(en)) oder (vgl. ebd., S. + Seitenzahl(en)).

3.2.6 Werke mehrerer Verfasser*innen und identische Erscheinungsjahre

Oftmals zeichnen sich mehrere Autor*innen fiir ein Werk/ verantwortlich. Deren Nachnamen wer-
den im Kurzbeleg angegeben und durch ,,/ getrennt (ohne Leerzeichen vor und nach dem /).
Handelt es sich um vier oder mehr Autor*innen, werden diese zwar bei der Literaturangabe im
Literaturverzeichnis vollstandig aufgefiihrt, beim Kurzbeleg im Text erscheint jedoch nur die erst-
genannte Autor*in namentlich (Nachname) sowie ,,u.a.“ oder ,,et al.“. Beispiele:

» (Biinting/Bitterlich/Pospiech 2006: 160)
»= (Konnopke u.a. 2006, S. 140) oder(Konnopke et al. 2006, S. 140)

Wollen Sie mehrere Texte einer Autor*in oder Autor*innengruppe verwenden, die in demselben
Jahr erschienen sind, so hangen Sie an das Jahr ein kleines a, b, c etc. an (analog im Literaturver-
zeichnis). Beispiel:

= (vgl. Meier 2012a: Seitenzahl(en))
= (vgl. Meier 2012bh: Seitenzahl(en))
3.2.7 Werke ohne personale Verfasser*innen

Wenn weder Verfasser*innen noch Herausgeber*innen genannt sind, so wird der Quellenbeleg
mit ,,0.V.“ (ohne Verfasser*in) eingeleitet, anschliefend kann der Titel bzw. ein Teil des Titels
angegeben werden.

= Beispiel: (0.V., Wissen ist Macht 2016: 15)

Stammt das Werk von einer Organisation (Behorde, Verein, andere rechtsfahige Gesellschaft
etc.) so wird in Kurzbeleg und Literaturverzeichnis diese:r als Verfasser*in angegeben.

= Bejspiel: (Hochschulrektorenkonferenz 2009)
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3.2.8 Internetquellen

Wird in der Internetquelle die Verfasser*in genannt oder eine verantwortliche Organisation, so
wird die Quellenangabe so vorgenommen, als wiirde es sich um eine Monographie handeln. Ist
auf der betreffenden Website ein Erstellungsdatum identifizierbar, das vergleichbar mit dem Er-
scheinungsdatum einer Monographie ist, wird auch diese Jahreszahl mit in die Quellenangabe
aufgenommen.

Gibt es jedoch keine Verfasser*innen und kein Erstellungsdatum, dann werden die Internetquel-
len wie anonyme Werke belegt und der Titel des Textes bzw. ein Teil des Titels wird anstelle eines
Verfasser*innennamens aufgefiihrt. Anstelle der Jahreszahl erfolgt der Vermerk o. J., beispiels-
weise: (Vom Wort zum Text o. J.) Im Literaturverzeichnis findet sich diese Quelle dann unter An-
gabe des gleichen Titels alphabetisch unter ,V* wieder.

3.2.9 Zitieren von Gesetzen und Gesetzessammlungen

Vorab: Gesetze und Gesetzessammlungen (z.B. Gesetze fiir die Soziale Arbeit) werden nicht in
das Literaturverzeichnis aufgenommen(!). Bei dem Kurzbeleg im Text wird dabei nur das allge-
mein gebrauchliche Akronym angegeben: z. B. BGB fiir Biirgerliches Gesetzbuch, StGB fiir Straf-
gesetzbuch, SGB IX fiir das Sozialgesetzbuch IX, NHG fiir Niedersdchsisches Hochschulgesetz,
UStG fiir Umsatzsteuergesetz usw. Es istimmer darauf zu achten, die jeweils neueste Fassung des
jeweiligen Gesetzbuches bzw. der Gesetzessammlung zu Grunde zu legen.

Gesetze gliedern sich — in dieser hierarchischen Reihenfolge — in Paragraphen, ggf. Absétze, ggf.
Satze und ggf. Nummern und/oder Buchstaben. Dabei sind die Satze innerhalb von Paragraphen
(88) oder Absatzen (Abs.) teilweise mittels einer hochgestellten Ziffer am Satzanfang durchnum-
meriert. Der betreffende Satz ist gleichwohl in jedem Fall anzugeben — Sie miissen die ganzen
Satze dann selbst durchzadhlen.

Das Gesetz wird nach dieser absteigenden Hierarchie — §, Abs., S. etc. — aufgefiihrt. Am Anfang
des Belegs steht also der Paragraph (§). Gebrduchlich ist die Abkiirzung von Absatz durch ,,Abs.“
sowie von Satz mittels ,,S.“ unter Verzicht auf trennende Kommata, z.B.:

= §26Abs.1S.2Nr.1b) NHG
= §4Nr.21b)aa) UStG

Gleichermafien gebrduchlich ist das Ausschreiben von Absatz und Satz, z.B.:

= §35Absatz 1 Satz 1 BGB (Biirgerliches Gesetzbuch)
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Achten Sie nur zwingend auf E/inheitlichkeit!|hr Kurzbeleg sieht dann beispielsweise so aus: (vgl.
§ 26 Abs. 1 S. 2 Nr. 1 b) NHG). Niederrangige Rechtsetzungen wie Satzungen und Verordnungen
oder interne Verwaltungsvorschriften sind i.d.R. ebenfalls in §§ gegliedert; insofern ist hier wie
oben zu verfahren.

Weitere niederrangige Rechtsetzungen: Belege mit amtlichem Verkiindungsblatt.

Es gibt aber auch niederrangige Rechtsetzungen, die dieser Logik nicht folgen, wie insbesondere
sogenannte Erlasse: z.B. die ,,Ergdnzenden Bestimmungen zum Rechtsverhaltnis zur Schule und
zur Schulpflicht, hier: §§ 58 bis 59a, §§ 63 bis 67 und § 70 Niedersdchsisches Schulgesetz
(NSchG), RdErl. [Runderlass] d. MK [Niedersdchsisches Kultusministerium] v. 1.12.2016 — 26 —
83100 (SVBI. 12/2016, S. 705).“ In solchen Fillen belegen Sie mit dem amtlichen Verkiindungs-
blatt, hier das niedersachsische Schulverwaltungsblatt, also: (vgl. SVBI. 12/2016: 705).7

3.2.10 Zitieren der Rechtsprechung und von juristischen Kommentaren

Wird Rechtsprechung zitiert, miissen im Beleg (Kurzbeleg oder FuBnote) das erkennende (ent-
scheidende) Gericht, das Aktenzeichen und das Datum der Entscheidung angefiihrt werden.
= Beispiel:LG Hamburg, 9 LS 432/99, Beschl. v. 14.08.19998

Kommentare zu Gesetzeswerken werden in der Sozialen Arbeit und Kindheitspdadagogik, abwei-
chend von den Gesetzestexten, im Literaturverzeichnis wie jeder andere Literaturtitel aufgefiihrt.
Beim Kurzbeleg im Text werden Kommentare zu Gesetzeswerken jedoch abweichend von sonsti-
gen Kurzbelegen behandelt — nach dem Schema: Verfasser*in/Herausgeber*in, §, Rn. [Rand-
nummer, an Stelle von Seitenzahl(en)].

= Beispiel: Griineberg § 345, Rn. 45-47

3.2.11 Zitieren empirischen Materials

Selbst erhobenes und sekundéaranalytisch ausgewertetes empirisches Material (qualitative Inter-
views, standardisierte Datensadtze, Dokumentenanalyse z.B. von Tragern/Einrichtungen) fiithren
Sie im Literaturverzeichnis auf — und nehmen das Material (Interviewtransskripte, Datensatzaus-
zlige) so weit als moglich in den Anhang lhrer Arbeit auf. Dabei vergeben Sie selbst Kurztitel: z.B.

7 Das landeshoheitliche Schulverwaltungsblatt wird nur in Niedersachsen mit SVBI. abgekiirzt. Bei gleichlauten-
den Abkilirzungen wie etwa dem Kinderforderungsgesetz ware in eckigen Klammern der genaue Bezug [Nieder-
sachsen] herzustellen.

8 Die Abkiirzungen LG (Landgericht), Beschl. (Beschluss), v. (vom) werden bei Rechtsprechungszitationen 1) nicht
aufgelost und 2) im Abkilrzungsverzeichnis nicht aufgefiihrt.
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»lnterview A, Interview B“ oder ,,Interview Fachkraft 1“ etc., geben im Literaturverzeichnis aber
weitere Informationen an, insb. Datum und Ort des Interviews. Bei qualitativen Interviews verse-
hen Sie die Transskripte (im Anhang lhrer Arbeit) idealerweise mit einer Zeilenzdhlung. Bei Ver-
weisen (direkten oder indirekten Zitaten aus qualitativen Interviews) kénnen Sie statt ,,(Interview
A:Z.9)“ aber auch auf die betreffende Seite im Anhang verweisen ,,(Interview A: A14).%“o

Bei der Auswertung von Videographie (selbst erstellt oder Sekundaranalyse) nehmen Sie idealer-
weise eine Transkription wichtiger Ausziige als Text vor und stellen diese in den Anhang. Auf elekt-
ronisch lhrer Arbeit angefiigte Videodateien verweisen Sie mit der Angabe des betreffenden Zeit-
intervalls (z.B.: Coppola 1972: 1[Stunde]:15[Minute]:48[Sekunde]-1:16:30). Im Literaturverzeich-
nis flihren Sie 6ffentliche zugdngliche audiovisuelle Quellen wie eine Monographie aus, bei selbst
erstellten Videos verfahren Sie wie s.o.

3.3 Tabellen, Abbildungen und Grafiken

Alle Tabellen, Abbildungen und Grafiken in einer Arbeit werden durchnummeriert. Bei zahlrei-
chen Tabellen, Abbildungen und Grafiken ist es zuldssig (und empfehlenswert), alle drei Darstel-
lungsformen als ,Abbildung‘ (kurz Abb.) zu bezeichnen und entsprechend fortlaufend durchzu-
nummerieren.

Alle Abbildungen enthalten eine Abbildungsiiber- oder-unterschrift sowie die Quellenangabe zur
Abbildung. Quellenangaben fiir Darstellungen beginnen mit ,,Quelle:“

= Beispiel: Abb.1: Entwicklungsparameter nach Wurstinger. Quelle: Wurstinger 1972: 217-
219.

Eigene Abbildungen werden entsprechend bezeichnet:

= Beispiel: Abb. 2: Entwicklungsziele jugendamtlicher Hilfeplanung (in) der Stadt Hildes-
heim. Quelle: eigene Darstellung.

Bei gegeniiber einer dem Original aus der Literatur — deutlich, mit eigener Schopfungshdhe (ge-
danklichen Eigenleistung) — veranderten Abbildung:

= Beispiel: Abb. 3: Partizipationspotentiale in verschiedenen Handlungsfeldern der Hilfen
zur Erziehung. Quelle: Eigene Darstellung nach Graskowsky 2009: 45.

° Die Seitenzidhlung des Anhangs erfolgt idealerweise mit Seitenzahlen It. ,Al...“
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3.4 Das Literaturverzeichnis

3.4.1 Grundlagen des Literaturverzeichnisses

Das Literaturverzeichnis ist ein Verzeichnis aller Quellen, aus denen in einer wissenschaftlichen
Arbeit direkt oder indirekt zitiert wird. Hier finden die Lesenden alle wichtigen Angaben, damit
sie sich die Werke selber beschaffen kénnen. Alle im Literaturverzeichnis aufgefiihrten Werke/Li-
teraturtitel miissen mindestens einmal im Lauftext bzw. in den Anmerkungen zitiert werden.

Das Literaturverzeichnis steht als neues Kapitel direkt nach dem eigentlichen wissenschaftli-
chen Text (vor dem Anhang) und wird in das Inhaltsverzeichnis aufgenommen (ohne eigene Ka-

pitelnummer aber mit Seitenzahl).

Die Literaturangaben werden in alphabetischer Reihenfolge nach den Nachnamen der Verfas-
ser*innen sortiert. Akademische oder sonstige Titel werden im Literaturverzeichnis nicht aufge-
fiihrt — sind also niemals Bestandteil der Literaturangabe (Dr., Prof. etc.)!

Die aufgefiihrten Titel/Quellen werden mittels hangender Einziige optisch voneinander getrennt
(und ggf. einen grofReren Absatzabstand als der Zeilenabstand). Wird das Werk von einer Kérper-
schaft verantwortet, ohne dass Autor*innen erkennbar sind, dann wird es alphabethisch unter
dem Namen der Organisation in das Literaturverzeichnis eingeordnet. Ist weder Autor*in, Her-
ausgeber*in noch Korperschaft bekannt, wird das Werk nach seinem Titel eingeordnet oderals
Verfasser*in ,,0. V.“ angegeben (vgl. 3.2.7).

Nehmen Sie mehrere Werke der gleichen Autor*innen in Ihr Verzeichnis auf, werden diese nach
ihrem Erscheinungsjahr geordnet. Sie beginnen mit der dltesten Veroffentlichung. Wenn Sie
mehrere Texte der gleichen Autor*innen auflisten, die im selben Jahr erschienen sind, so hdangen
Sie an das Jahr ein kleines a, b, c ... ohne Leerzeichen an (vgl. 3.2.6).

3.4.2 Grundlagen der Titelaufnahme

Allgemeine Hinweise/Regeln der Titelaufnahme sind:

» |stkein Erscheinungsjahr bekannt, wird an Stelle derJahreszahl ein ,,0. ). (fiir ohne Jahr)
vermerkt. Hat ein/e Quelle/Werk/Literaturtitel mehrere Verfasser*innen, so werden alle
Namen in das Literaturverzeichnis aufgenommen (vgl. 3.2.6).

= Befindet sich in einem Sammelband oder eine Monographie ein Hinweis auf die Auflage,
so muss diese mit aufgefiihrt werden (meistim Innentitel oder der Impressumseite). Statt
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,2. Auflage* in Klammern nach dem Untertitel zu nennen, hat sich durchgesetzt, die Auf-
lage als hochgestellte Ziffer(nfolge) vor dem Erscheinungsjahr zu nennen, also z.B.
Wutschkopp, Hans 22017.

= Hat der Verlagvier oder mehr Sitzorte, ist nur der erstgenannte Ort zu nennen und ,u.a.*”
oder ,et al.“ zu ergdnzen. Erscheinungsorte werden durch ,/¢ getrennt, also z.B. Ber-
lin/Frankfurt a.M./Basel.

Bevor Sie entscheiden kénnen, wie Sie den Titel aufnehmen, miissen Sie herausfinden, um wel-
che Publikationsart es sich handelt. Handelt es sich um eine Monographie (oder eine Internetver-
offentlichung), einen Beitrag in einem Sammelband oder einen Zeitschriftenartikel? Je nach Lite-
raturart sind fiir die Leser/innen unterschiedliche Angaben wichtig, um den Titel identifizieren
zu kdnnen. Dazu der Hinweis:

=  Sammelbdnde — und Zeitschriften — bilden keine eigenen Literaturtite/— vielmehr stellen
die Beitrage/Aufsdtze in einem Sammelband jeweils eigene Literaturtitel/Quellen dar!
Daher werden Sammelbdnde nur dann als solche in das Literaturverzeichnis aufgenom-
men, wenn aus dem Vor- oder Nachwort zitiert wird.

Einheitlichkeit: Wichtig ist, dass Sie sich fiir ein Prinzip entscheiden und dieses bis auf Punkt,

Komma, Strichund Leerzeichen konsequent beibehalten!

Dies betrifftinsbesondere die nachfolgend aufgefiihrten Aspekte von Literaturtiteln (alle genann-
ten Varianten sind moglich):

= Herausgeber*innen als Hg. oder Hrsg.

» Erscheinungsjahr nach Nennung der Autor*innen in Klammern oder ohne Klammern

»= Doppelpunkt, Punkt oder Komma nach dem Erscheinungsjahr

= .In:“oder,, in:“ nach dem Untertitel und vor der Angabe des Sammelbandes oder der
Zeitschrift

» Bei Monographien: ,,.“ oder,,,“ nach Untertitel und vor Erscheinungsort

= Die Angabe des Verlags ist fakultativ. Bei Angabe des Verlages wird die Rechtsform des
Verlags nicht mit aufgenommen (z.B. GmbH).

Wissenschaftliche Gepflogenheiten wandeln sich standig. In den letzten zwei Jahrzehnten haben
sich gegeniiber dem Vorgenanntem allerdings einige Aspekte der Titelaufnahme als common
sense herauskristallisiert, die hier als verpflichtend benannt werden:
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= Autor*innen- und Herausgeber*innen: der Vorname wird ausgeschrieben (in der Literatur
je nach Fachkultur teilweise abgekiirzt auffindbar)Beitrage in Sammelbanden: Der Vor-
name erscheint vor dem Nachnamen (im Unterschied zu den Autor*innen im Literaturver-
zeichnis).

= Zeitschriftenbeitrage: Wenn die Zeitschrift innerhalb eines Jahrgangs durchpaginiert ist
(d.h. durchgehende Seitenzahlung iiber alle Hefte/Ausgaben eines Jahrganges hingweg)
—was bei allen wissenschaftlichen Zeitschriften im engeren Sinne der Fall ist —, wird nur
die Jahrgangsnummer angegeben, z.B. Bottropp, Konrad 2016: Inferenzstatistik der Hil-
fen zur Erziehung, in: Zeitschrift fiir Soziologie 45, S. 139-162.

* Trennung von Ober- und Untertitel immer durch Punkt (.), auch wenn im Original nichts,
ein Gedankenstrich oder Ahnliches steht! Ausnahme: im Original schlieBt der Obertitel
mit einem Fragezeichen, dann wird dieses libernommen.

= Kursivsetzungen von Haupt- und Untertiteln sowie von Zeitschriftenbezeichnungen sind
nicht (mehr) tiblich.

» Doppelte Anfiihrungszeichen in Ober- oder Untertitel des Originals werden fiir die Ti-
telaufnahme in einfache Anfiihrungszeichen tberfiihrt (z.B. Bottrop, Konrad 2016: Zu-
nehmende private ,Schuldenkrisen‘ in den Wohlfahrtsstaaten, Wiesbaden).

* |nternetadressen werden immer in eckigen Klammern angegeben und das Datum des
letzten Abrufes integriert, z.B.: [18.12.2023; www.habitussensibilitidt.de/ressources].
Der die Angabe schlieBende Punkt steht nach der schlieBenden eckigen Klammer.

= Permanente digital objects identifier (doi) werden erst nach dem schlieBenden Punkt an-
gegeben und nach der doi wird kein Punkt mehr gesetzt! Hier gibt es zwei doi-Formate: 1)
Als webadresse: http://dx.doi.org/10.1000/182; 2) als ,direkte‘ doi: doi:10.1371/jour-
nal.pbio.0020449 (Vorsicht: kein Leerzeichen nach dem Doppelpunkt).

* [Internetadressen und doi werden niemals als Hyperlink (also unterstrichen oder z.B. an-
dere Schriftfarbe) gesetzt.

3.4.3 Ein ,unfallfreies’ Literaturverzeichnis

Wie bei den Kurzbelegen ist beim Literaturverzeichnis die Einheitlichkeit auf Punkt, Komma,
Strich entscheidend. Im Angesicht der betrachtlichen Freiheitsgrade ist es recht aufwendig, ein
konsistentes Literaturverzeichnis zu erstellen (vgl. 3.4.2). Im Folgenden wird Ihnen ein Auffiih-
rungsstil fiir alle Literaturtiteltypen empfohlen, welcher als kleinster gemeinsamer Nenner der
aktuellen Gebrduchlichkeiten bezeichnet werden kann.
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Rotzkowitz, Michael/Schulte, Juliane 32006: Methoden der Sozialen Arbeit. Eine Hinfiihrung, Wein-
heim/Basel/Frankfurt a.M.

[Monographie]

Revkin, Douglas 2022: Beyond discussion. Political discourses in authoritarian surroundings, in: Eu-
ropean Journal of Social Work 25, p. 189-211.

[Zeitschriftenbeitrag]

Hammerfest, Peter/Tennstedt, Uschi 42012: Der Weg zur Sozialarbeit. Von der Armenpflege bis zur
Konstituierung des modernen ,welfare regimes, in: Regina Tolle/Uschi Disl (Hg.): Grundlagen der
Palliativversorgung, Waldhausen u.a., S. 73-86.

[Sammelbandbeitrag]

Gennekekamp, Barbel/Clarion, Uschi/Ruffki, Karl-Heinz/Ranzig, Klara 2020: Hilfeformen im Dialog,
Bonn [28.03.2024; www.hilfenzurerziehung.de/nrw/3469folio].
[Internetverdffentlichung]

Kommunalverwaltung Dortmund 2020: Hilfeformen im Dialog, Bonn [28.03.2024; www.hilfenzurerzie-
hung.de/nrw/3469folio].
[Internetveroffentlichung; keine Autor*innen identifizierbar]

0.V.: Wissen ist Macht. Eine Diskursanalyse makrooffentlicher Pfadabhangigkeiten, 0.0. 2016
[28.03.2024; www.academia.edu/34975032/snf-4959.pdf].
[Internetverdffentlichung; keine Autor*innen angegeben; Rechtssitz der website (Impressum)
ldsst sich nicht als Erscheinungsort bezeichnen, da der (graue) Literaturtitel hier nur zweitpubli-
ziert wird]

Zur Auffiihrung von selbst erhobenem oder sekunddranalytisch ausgewertetem empirischen Material

vgl. Abschnitt 3.2.11.

4 TEXTGESTALTUNG UND FORMATIERUNGEN

4.1 Format und optische Textgestaltung

Die Minimalanforderungen fiir die Gestaltung des Layouts sind:
= Schriftart: Arial 11 oder Times New Roman 12
* FuBnoten und Bildunterschriften mit Quellenangabe (unter dem Bild), 1pt kleinere
SchriftgroBe
» Blocksatz
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= Seitenzahlen

» Uberschriften und Unteriiberschriften miissen hervorgehoben werden (z.B. groBere
Schrift, Fettdruck)

= Zeilenabstand: 1,5 Zeilen (nur im Literaturverzeichnis und in eingeriickten Zitaten (mehr
als vier Zeilen) gilt einzeilig)

= Seitenrand: oben 2,5, unten 2 cm — links 2 ¢cm, rechts 3,5 cm

4.2 Gendersensible Sprache

Achten Sie beim Schreiben auf eine geschlechtersensible Sprache, denn Sprache spiegelt ge-
sellschaftliche Werte und Normen wider und trdgt wesentlich zur menschlichen Bewusstseins-
bildung bei. Eine, verschiedenen geschlechtsbezogenen Identitdten, gerecht werdende Sprache
ist Bestandteil wissenschaftlicher Redlichkeit und Ausdruck wissenschaftlicher Sorgfalt.

Insofern sieht sich die HAWK als 6ffentliche Bildungseinrichtung in einer besonderen Verantwor-
tung, denn: Wer nicht genannt wird, ist nicht gemeint, und wer nicht angesprochen wird, wird
nicht erreicht. Eine geschlechtersensible Sprache zu verwenden ist darum auch Sache aller
Hochschulangehorigen und Studierenden. Weitere Informationen zur Verwendung einer ge-
schlechtergerechten Sprache finden Sie unter:

HAWK o.).: Geschlechtergerechte Sprache, Hildesheim [30.03.2024;
https://www.hawk.de/de/hochschule/organisation-und-personen/zentrale-einrichtun-
gen/gleichstellungsbuero/geschlechtergerechte-sprachel].

5 WEITERE TEXTSORTEN

5.1 Dokumentationen, schriftliche Ausarbeitungen, Berichte

Dokumentationen, schriftliche Ausarbeitungen und Berichte — zu den Priifungsformen: Empiri-
sches Projekt (EP), Fallstudie (FS), Mediales, padagogisches oder kiinstlerisches Produkt (MP),
Praktikums-/Projekt-/Praxisbericht (PB), Referat (R), Prdsentation (PR), Praktische Ubung (PU),
Projektarbeit (PA), Schriftliche Selbstreflexion (SR) und vergleichbare — stellen keine wissen-
schaftlichen Arbeiten im eigentlichen Sinne dar. Aber auch hier gilt:

Wie in wissenschaftlichen Arbeiten sind hier Positionen der Literatur zu kontrastieren!
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Welche Standards wissenschaftlichen Arbeitens hier zu Grunde gelegt werden, ist den jeweiligen
Dozierenden vorbehalten. In der Regel sind in diesen langeren Textformen, mit einem Umfang
zwischen drei und 20 Seiten, ebenfalls diverse im engeren Sinne wissenschaftliche Literaturtitel
zu verarbeiten (vgl. 2.3).

5.2 Kiirzere schriftliche Ausarbeitungen, Ergebnissicherungen, Portfolios

Bei kiirzeren schriftlichen Arbeiten, d.h. den Verschriftlichungen zu den Priifungsformen Modera-
tion (MOD), Portfolio (PF), Prasentationen (PR), Sitzungsbetreuung (SB), sind die wissenschaftli-
chen Standards oftmals vergleichsweise gering ausgepragt. Aber auch hier liegt es im Ermessen
Ihrer jeweiligen Dozierenden, gewisse Vorgaben zu setzen, insbesondere was den Umfang der zu
beriicksichtigenden wissenschaftlichen Literatur betrifft.

5.3 Das Exposé

Nach einer Orientierungsphase bzgl. einer gré3eren wissenschaftliche Arbeit (insb. Bachelor-

und Masterthesis) ist die Erstellung eines Exposés hilfreich — zur Sortierung der eigenen Gedan-

ken, der genaueren Gegenstandseingrenzung und zur Aufdeckung etwaiger inhaltlicher und (for-
schungs-)methodischer Schwachen. Insofern bietet ein Exposé eine ideale Grundlage fiir die Be-
treuung durch Lehrende, die Sie in Ihrem Exposé {iber folgende Teilbereiche informieren:

» Erkenntnisinteresse und Gegenstand der Arbeit: Welche gesellschaftliche Herausforderung
mochten Sie bearbeiten? Ausgangspunkt kann eine Problemlage sein, die in der Offentlichkeit
diskutiert wird, ein Thema, das in der Literatur behandelt wird oder auch eine Beobachtung,
die Sie in der Praxis gemacht haben (vgl. 2.2). Welche sozialen Probleme und/oder welche
Hilfeformen betrifft Ihr avisierter Gegenstand, welche Theorien, Methoden und Techniken und
Verfahren Sozialer Arbeit bzw. Kindheitspdadagogik sind diesbeziiglich einschlagig (vgl.
Galuske 2013)?

» Forschungsstand: Verschaffen Sie sich einen Uberblick iiber die einschlédgige Literatur zu ver-
gleichbaren Fragestellungen: Wie lasst sich der wissenschaftliche Diskussionsstand zusam-
menfassen? Welche Ergebnisse gibt es schon und mit welchen Forschungs- und Auswertungs-
methoden wurden diese erzielt? Listen Sie die bisher gesichtete Literatur in einem Literatur-
verzeichnis des Exposés auf, damit Betreuer*innen ggf. auf Ubersehenes hinweisen kdnnen.

= Zugang zum Gegenstand: Ist sekunddranalytisch auswertbares empirisches Material vorhan-
den, ein eigener Erhebungsprozess angeraten oder ldsst sich das Erkenntnisinteresse auf Ba-
sis vorhandener Forschung bzw. Literatur bearbeiten?

= Weitere Gegenstandseingrenzung und Forschungsfrage(n): Formulieren Sie eine bzw. mehrere
Hypothese(n) (Annahmen) und/oder eine vorlaufige zentrale Forschungsfrage. Damit wird der
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Gegenstand auf einen bearbeitungsfahigen Umfang eingegrenzt (vgl. 2.2). Beachten Sie: Die
endgiiltige Formulierung der Forschungsfrage ist erst nach Auswertung des etwaigen empiri-
schen Materials bzw. Sichtung der gesamten relevanten Literatur moglich.

» Betr. eigene Erhebung(en): Welche konkrete(n) qualitativen oder quantitativen Erhebungs-
und Auswertungsmethoden avisieren Sie bzgl. der Beantwortung der Forschungsfrage(n)?
Ferner kénnen Sie den Leser*innen lhres Exposés, i.d.R. den Betreuer*innen, einen Zeitplan an-
fligen. In jedem Fall sollten Sie aber fiir sich die Arbeitsschritte planen, da Sie lhre Arbeit i.d.R.
in einem begrenzten Zeitrahmen durchfiihren miissen. Dies empfiehlt sich vor allem beziiglich
selbst durchgefiihrter empirischer Erhebungen. So ist insbesondere bei qualitativen Verfahren
die Verfiigbarkeit von Befragt*innen und beobachteten Personen nicht genau vorhersehbar, so

dass hier entsprechende Zeitintervalle einzuplanen sind.

5.4 Thesenpapiere

Eine These sollte eine belegte Aussage und eine abgeleitete Konsequenz enthalten. Sie sollte
nicht auf Alltagserfahrungen beruhen, sondern sich auf sozialwissenschaftliche Theorien
und/oder empirische Befunde, oder eben auf Theorien und Methoden der Sozialen Arbeit und
Kindheitspddagogik beziehen. Eine These gibt

,hicht den Inhalt von Literatur wieder (...), die fiir die Bearbeitung eines Themas herangezogen
wurde, sondern [stellt] den Ertrag der Auseinandersetzung mit dem literarischen Material unter
einem Thema systematisch dar“ (Badry/Knapp/Stockinger 2002: 92).

Eine These biindelt also einen Komplex von Aussagen — als zusammenfassendes Ergebnis lhrer
Auseinandersetzung mit dem Gegenstand/Thema. Eine These kann also erst nach vertiefender
Literaturarbeit entwickelt werden. Thesen sind knapp und verstandlich zu formulieren, obgleich
ein komplexer Sachverhalt zu Grunde liegt. Dabei ist auf eine in sich geschlossene Argumenta-
tion zu achten: Unklarheiten und innere Widerspriiche sind zu vermeiden. Gleichzeitig diirfen
Thesen keine (sich) selbsterkldrenden Banalitdten zu Grunde liegen. Eine abgeleitete Konse-
quenz erkennt man an Schliisselwortern wie: ,,weil“, ,,daher”, ,,daraus ergibt sich®, ,,daran ldsst
sich erkennen®, ,das bedeutet” etc.

Beispiel: Lebensweltorientierte Soziale Arbeit impliziert u.a., dass Fachkrafte als An-
walt*innen der Adressat*innen fungieren, so dass bei ihrer Umsetzung in professionali-
sierte Praxis stets das Tripelmandat zu beriicksichtigen ist.
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Thesenpapiere in miindlichen Priifungen

In den Studiengdngen Soziale Arbeit und Kindheitspdadagogik bildet ein Thesenpapier die Grund-
lage von miindlichen Priifungen. Dabei wird das Thesenpapiervon den Priiflingen vorbereitet und
den Priifenden einige Tage vor der Priifung ausgehandigt (die konkreten zeitlichen Vorldufe sind
bei den Priifenden zu erfragen).

Elemente des Thesenpapiers fiir die miindliche Priifung: Art der Priifung, Angabe Modul, Pri-
fungsdatum, Name Priifende:r sowie Name, Martrikelnummer, Semester, Adresse Priifling; The-
sen mit Literaturangaben pro These.

Sprachliche Gestaltung: Die Thesen miissen alle in vollstandigen Satzen verfasst werden. Dabei
gilt: Sie miissen einerseits schnell zu erfassen sein, andererseits prazise genug, um eine Diskus-
sion zu ermoglichen. Zur besseren Ubersicht haben wir fiir Sie Arbeitshilfen zur Vorbereitung auf
die miindlichen Priifungen erstellt. Sie finden die Hilfen in der Stud.IP-Veranstaltung ,,Priifungs-
amt“ im Downloadbereich der jeweiligen Studiengdnge.
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Impressum:

Leitfaden erstellt von Prof. Dr. Tobias Sander, HAWK, Fakultdt Soziale Arbeit und Gesundheit,

in Zusammenarbeit mit Christine Burmeister, Studiendekanin der Lehrbereiche Soziale Arbeit und
Kindheitspadagogik an der Fakultdt Soziale Arbeit und Gesundheit, HAWK.
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